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No municipio de Belém, a Politica de Assisténcia Social é executada pela
Fundacdo Papa Jodo XXIlI — FUNPAPA e regulamentada através da Lei
Ordinaria N.° 9491, de 16 de julho de 2019* que dispde sobre a Politica Municipal
de Assisténcia Social, institui o Sistema Unico de Assisténcia Social do Municipio
de Belém. O SUAS municipal atua de forma articulada com as esferas federal e
estadual e, coordenar e executar os servigos, programas, projetos, beneficios
socioassistenciais em seu ambito. O Sistema Unico de Assisténcia Social —
SUAS/Belém é organizado em Protegcao Social Basica e Protegdo Social
Especial. Esta ultima subdivide-se em Protecdo Social Especial de Média
Complexidade e Protecédo Social Especial Alta Complexidade.

Nestes termos, os servicos socioassistenciais Protecao Social Especial
de Alta Complexidade — PSEAC encontram-se elencados no artigo 22, inciso
primeiro da referida Lei, dentre os quais destacamos o servigco de acolhimento
institucional para criangas e adolescentes e acolhimento em Familia Acolhedora.

Assim, neste documento, a coordenagdao de PSEAC apresenta o
Protocolo de Atendimento Socioassistencial dos Servicos de Acolhimento
Institucional para Criangas e Adolescentes (SAICAs) no municipio de Belém, o
qual tem por finalidade orientar e sistematizar os procedimentos e atuagdes
profissionais para condugao do trabalho de apoio socioassistencial as criancas
e adolescentes em situacao de acolhimento e suas familias.

Importa afirmar que a elaboragao do presente documento é o resultado
do esfor¢o conjunto das equipes dos SAICAs, que tem como objetivo o
alinhamento dos fluxos administrativos e técnicos, reordenamento dos servigos
de acolhimento de criangas e adolescentes com vias ao aprimoramento dos
Servigos.

Por fim, este Protocolo foi desenvolvido em conformidade com as
disposicdes previstas na Tipificagdo Nacional dos Servigcos Socioassistenciais

(Resolugcédo n° 19, de 11 de novembro de 2009, do Conselho Nacional de

! DOM n° 13.797, de 24/07/2019. Disponivel em: https:/funpapa.belem.pa.gov.br/wp-
content/uploads/2022/01/Lei-do-SUAS-BELEM.pdf. Acesso em 13, set de 2021.
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Assisténcia Social); Norma Operacional Basica de Recursos Humanos do
Sistema Unico de Assisténcia Social — NOB/RH — SUAS e demais normativas
inerentes a Politica Nacional de Assisténcia Social e demais Orientacbes
Técnicas de Servigo de Acolhimento.

Alda Selma Frota Monteiro De Oliveira
Presidente da FUNPAPA
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PROTOCOLO DE ATENDIMENTO SOCIOASSISTENCIAL DOS SERVIGOS
DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL PARA CRIANCAS E ADOLESCENTES
NO MUNICIPIO DE BELEM

1. INTRODUGAO

Segundo a Constituicao Federal de 1988, a doutrina de protecao integral
(artigo 227 da CF) passou a considerar criangas e adolescentes como sujeitos
de direitos, sendo dever da familia, do estado e da sociedade assegurar a eles,
com absoluta prioridade, o direito a vida, a saude, a alimentag¢ao, a educacao,
ao lazer, a profissionalizagao, a cultura, a dignidade, ao respeito, a liberdade e a
convivéncia familiar e comunitaria, além de coloca-los a salvo de toda forma de
negligéncia, discriminac&o, violéncia, crueldade e opressao.

A Politica de Assisténcia Social se insere no tripé da Seguridade Social,
conjuntamente com Saude e Previdéncia Social, instituida na Constituicao
Federal de 1988, regulamentada pela Lei Organica de Assisténcia Social — LOAS
de 1993. No que tange as normativas, cita-se a Politica Nacional de Assisténcia
Social — PNAS (2004); o SUAS (2005); Tipificagdo Nacional dos Servigos
Socioassistenciais etc.

A Tipificacdo Nacional dos Servigos Socioassistenciais Resolugédo n° 19,
de 11 de novembro de 2009, do Conselho Nacional de Assisténcia Social,
apresenta a padronizagao dos servigos Socioassistenciais, organizados por nivel
de complexidade do SUAS, definindo aspectos fundamentais para orientar sua
oferta em todo o territério nacional. Assim, cada servigo foi definido quanto a:
nomenclatura, descrigdo, usuarios, objetivos, provisbes, aquisicbes dos/as
usuarios/as, condicdes e formas de acesso, unidade, periodo de funcionamento,
abrangéncia, articulagdo em rede e impacto social esperado.

No ambito municipal a FUNPAPA é o 6rgao gestor da Politica de
Assisténcia Social, tendo sob sua responsabilidade o planejamento, a
coordenacgao, a execucao, o monitoramento e a avaliagao. Ressalta-se que a lei
do SUAS municipal define ainda as segurancas socioassistenciais a serem
afiangadas, elencadas no Art. 16 da Lei 9.491/2019, observando as normas

gerais:
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I — Acolhida: garantia de espago fisico humanizado, com
acessibilidade, climatizagdo, e resguardo ao sigilo ético-profissional,
bem como oferta de servicos que atendam padrdes satisfatérios de
qualidade e suficiéncia;

Il — Renda: garantia de acesso a auxilio financeiro e a beneficios
continuados, nos termos da lei, para cidadaos nao incluidos no sistema
de protegdo social contributiva, com vivéncias de vulnerabilidades
decorrentes do ciclo de vida e/ou incapacidade para a vida laboral;

[l — Convivio ou vivéncia familiar, comunitaria e social: oferta, em rede,
de servigos continuados que estimulem o fortalecimento dos vinculos
familiares e comunitarios;

IV — Desenvolvimento de autonomia: desenvolvimento de agdes
profissionais e sociais com vistas ao desenvolvimento de capacidades
e habilidades para o exercicio do protagonismo e da cidadania;

V — De apoio e auxilio: oferta de auxilio eventual em forma de bens
materiais ou de pecunia, em carater transitorio, para familias e
individuos sob risco circunstancial.

Por conseguinte, a FUNPAPA, por meio da Coordenagao de Protecao
Social Especial de Alta Complexidade (CPSEAC), também desenvolve os
Servicos de Acolhimento Institucional direcionados a adultos e familias com
vinculos familiares rompidos ou fragilizados, a fim de garantir a protecao integral
aos usuarios e suas familias. A organizagao dos servigos garante a privacidade,
o respeito aos costumes, as tradi¢cdes e a diversidade de: ciclos de vida, arranjos,
raca/etnia, género e orientacéo sexual.

Deste modo, o acolhimento de pessoas e familias em situacdo de Rua,
Migrantes e refugiados e criancas e adolescentes vitimas de violéncia doméstica
€ realizado nos diferentes tipos de Unidades Socioassistenciais da fundacao,
conforme tabela 01:

Tabela 1: Servicos de Acolhimento Institucional para jovens, adultos e familias —
FUNPAPA/CPSEAC.

SERVICO DE
N° ACOLHIMENTO CARACTERIZAGAO
INSTITUCIONAL

Acolhe homens, jovens e adultos na

_ faixa etaria de 18 a 59 anos, migrantes
Casa Abrigo para Pessoas B .
_ _ e populagédo LGBTQIA+, que utilizam as
01 | em Situagao de Rua —

ruas como moradia, com vinculos
CAMAR |

familiares rompidos e com inexisténcia

de moradia convencional regular.
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Acolhe criangas e adolescentes na faixa
etaria de 18 a 59 anos com ou sem
Casa Abrigo para Pessoas nucleo familiar, migrantes e populagao
02 | em Situagédo de Rua — LGBTQIA+, que utilizam as ruas como
CAMAR II. moradia, com vinculos familiares
rompidos e com inexisténcia de moradia
convencional regular.
_ Acolhe mulheres vitimas de violéncia
Casa Abrigo Emanuelle o o
03 _ o domeéstica e seus possiveis
Rendeiro Diniz.
acompanhantes.
04 Servigo de Acolhimento Acolhe pessoas e familias indigenas
Institucional TAPANA venezuelanos da etnia Warao.

Os Servigos de Acolhimento Institucional para criangas e adolescentes

(SAICAS) e Servigo de acolhimento em Familia Acolhedora (SFA) integram as
Unidades Socioassistenciais da FUNPAPA/CPSEAC, caracterizadas na tabela

2:
Tabela 2: Servicos de Acolhimento Institucional para Criancas e Adolescentes
FUNPAPA/CPSEAC
SERVICO DE
N° | ACOLHIMENTO CARACTERIZACAO
INSTITUCIONAL

Servigo de Acolhimento

Acolhe adolescentes do género
feminino, na faixa etaria de 12 a 17

anos, e excepcionalmente, do sexo

COELHO FILHO

01 | Institucional DULCE ACIOLLI
masculino, quando se tratar de grupo de
(EADA) _ .
irméaos ou filhos das adolescentes
acolhidos.
Servigo de Acolhimento Acolhe criangas de ambos os géneros,
02 | Institucional EUCLIDES na faixa etaria de 0 a 06 anos e grupo

de irmaos.
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_ . Acolhe criangas de ambos os géneros,
Servigo de Acolhimento

03 o na faixa etaria de 07 a 11 anos e grupo
Institucional RECOMECAR o
de irmé&os.

_ . Acolhe adolescentes do género
Servico de Acolhimento _ _ o
04 o masculino, na faixa etaria de 12 a 17
Institucional ESPERANCA L
anos e grupo de irmaos.

_ . Acolhe criangas na faixa etaria de 0 a
Servigo de Acolhimento em o -
05 - 06 anos e grupos de irmaos em familias
Familia Acolhedora

habilitadas para o acolhimento.

Os Servigos de Acolhimento Institucional funcionam 24 (vinte e quatro)
horas ininterruptos. Sdo compostos, cada um, por uma coordenacgao, assistente
administrativo, equipe técnica multidisciplinar, cuidadores e educadores sociais,

agentes de copa e cozinha, agentes de servigos gerais, motoristas e vigilantes.?

2. SERVICO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL PARA CRIANCAS E
ADOLESCENTES - SAICAs

Na Tipificagao Nacional dos Servigos Socioassistenciais, cada servico é
definido quanto a: nomenclatura, descricdo, usuarios, objetivos, provisoes,
aquisi¢des dos usuarios, condicoes e formas de acesso, unidade, periodo de
funcionamento, abrangéncia, articulagcdo em rede e impacto social esperado. O

documento apresenta o Servigo de Acolhimento Institucional, como:

Acolhimento em diferentes tipos de equipamentos, destinado a familias
e/ou individuos com vinculos familiares rompidos ou fragilizados, a fim
de garantir protecéo integral. A organizacao do servigo devera garantir
privacidade, o respeito aos costumes, as tradicbes e a diversidade de:
ciclos de vida, arranjos familiares, raga/etnia, religido, género e
orientagao sexual [...].

Deve funcionar em unidade inserida na comunidade com
caracteristicas residenciais, ambiente acolhedor e estrutura fisica

2 As equipes de Referéncia estdo em conformidade com a Norma Operacional Bésica de
Recursos Humanos do Sistema Unico de Assisténcia Social - NOB/RH (BRASIL, 2011) e com
os Parametros de funcionamento das Orientagdes técnicas: Servigos de Acolhimento para
Criangas e adolescente (Brasil, 2009).
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adequada, visando o desenvolvimento de relagdes mais préximas do
ambiente familiar. As edificagbes devem ser organizadas de forma a
atender aos requisitos previstos nos regulamentos existentes e as
necessidades dos usuarios, oferecendo condicdes de habitabilidade,
higiene, salubridade, seguranga, acessibilidade e privacidade
(BRASIL, 2009, p. 44).

Destarte, conforme a Tipificagcdo, o SAICA é desenvolvido em unidade
institucional semelhante a uma residéncia, € destinado ao atendimento de
grupos de até 20 criangas e/ou adolescentes. Nessa unidade é indicado que os
educadores/cuidadores trabalhem em turnos fixos diarios, a fim de garantir
estabilidade das tarefas de rotina diarias, referéncia e previsibilidade no contato
com as criangas e adolescentes.

Nestes termos, o Servico de Acolhimento Institucional para criancas e
adolescentes esta previsto na Resolugdo CNAS (Conselho Nacional de
Assisténcia Social) n° 109, de 11 de novembro de 2009, que aprova a Tipificagéo
Nacional de Servigcos Socioassistenciais e constitui uma estratégia para o
acolhimento provisério e excepcional de criangas e adolescentes de ambos os
géneros, dos quais as familias ou responsaveis se encontrem temporariamente
impossibilitados de cumprir sua funcéao de cuidado e protecao.

A nova doutrina legal de protecao, inaugurada pelo Estatuto da Crianca
e do Adolescente — ECA, considera como crianga pessoa até doze anos de idade
incompletos e adolescente aquela entre doze e dezoito anos de idade (ECA, art.
2°) elevando a compreensado de crianga e adolescente como pessoas em
condicdo peculiar de desenvolvimento que gozam dos direitos a protecéo
integral.

A provisoriedade e a excepcionalidade da medida de acolhimento
institucional de criangcas e adolescentes que tiveram seus direitos violados e
vinculos rompidos, ou na iminéncia de romper com suas familias de origem, esta
prevista no Art.19, § 2° do ECA. A permanéncia da crianga e do adolescente em
programa de acolhimento institucional ndo se prolongara por mais de 18 meses,
ressalvada a necessidade de seu superior interesse. O caput do mesmo artigo
da referida lei estabelece a prioridade da convivéncia familiar e comunitaria: “é
direito da crianca e do adolescente ser criado e educado no seio de sua familia
e, excepcionalmente, em familia substituta, assegurada a convivéncia familiar e
comunitaria, em ambiente que garanta seu desenvolvimento integral”.
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De acordo com a Portaria Conjunta n° 001/2016, expedida pela
Coordenadoria Estadual da Infancia e Juventude — CEIJ/TJPA, havendo a
comprovagao da inexisténcia de programas de acolhimento no municipio de
residéncia dos pais ou responsaveis pela crianga ou adolescente, o acolhimento
devera ser determinado na comarca mais proxima, conforme § 7°, artigo 101 do
ECA.

O Servigco tem como finalidade a oferta de agbes socioassistenciais e
atividades socioeducativas, que garantam as segurancgas afiangadas pela PNAS,
referentes as segurangas da Acolhida, de Convivéncia e da Autonomia. Desta
forma, a seguranga da Acolhida deve ser provida mediante a oferta de condigdes
adequadas quanto as instalagdes fisicas e com agao profissional qualificada que
preservem a individualidade e a privacidade de criangas e adolescentes.

A seguranca da convivéncia familiar, comunitaria e social se dara por

meio de agdes que promovam:

[...] a construgdo, restauracdo e o fortalecimento de lagos de
pertencimento, de natureza geracional, intergeracional, familiar, de
vizinhanga e interesses comuns e societarios; e o exercicio capacitador
e qualificador de vinculos sociais e de projetos pessoais e sociais de
vida em sociedade (NOB/SUAS-2012, p.17).

No que diz respeito a seguranga de autonomia, deve ser promovida por
meio de agdes com foco no desenvolvimento de capacidades e habilidades para
0 exercicio do protagonismo, da cidadania e a conquista de melhores graus de
liberdade, respeito a dignidade humana, e certeza de protecdo social para a

crianca e ao adolescente.

3. MUNICIPALIZAGAO DO ATENDIMENTO

O acolhimento de criangas e adolescentes no municipio de Belém
obedece a Lei Orgénica de Assisténcia Social e suas diretrizes de
territorializagéo e municipalizagao, garantindo a protecao social no territério e em
convivéncia familiar e comunitaria, que séo direitos assegurados pelo Estatuto
da Criancga e do Adolescente, referendados pela Lei Ordinaria n® 9.491 de 16 de
julho de 2019, que dispbe sobre a Politica Municipal de Assisténcia Social e
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institui o Sistema Unico de Assisténcia Social no Municipio de Belém/PA. De
acordo com artigo 101, § 7° do ECA:

O acolhimento familiar ou institucional ocorrera no local mais préoximo a
residéncia dos pais ou do responsavel e, como parte do processo de
reintegracao familiar, sempre que identificada a necessidade, a familia de origem
sera incluida em programas oficiais de orientagdao, de apoio e de promogéao
social, sendo facilitado e estimulado o contato com a crianga ou com o
adolescente acolhido (Incluido pela Lei n° 12.010, de 2009).

4. DA CAPACIDADE DE ATENDIMENTO

Cada Servico de Acolhimento Institucional para criangca e adolescentes

possui capacidade para acolher até vinte (20) criangcas ou adolescentes/dia.

5. TEMPO DE PERMANENCIA NOS SAICAs

De acordo com a Lei n° 13.509, de 2017, do Estatuto da Crianga e
Adolescente, em seu Artigo 19 § 1 e § 2, o tempo de permanéncia de criangas e
adolescentes no servigo de acolhimento ndo se prolongara por mais de 18
(dezoito meses), sendo sua situacao reavaliada, no maximo, a cada trés meses

pela autoridade judiciaria. Conforme a Lei:

§ 1° Toda crianca ou adolescente que estiver inserido em programa de
acolhimento familiar ou institucional tera sua situagao reavaliada, no
maximo, a cada 03 (trés) meses, devendo a autoridade judiciaria
competente, com base em relatério elaborado por equipe
interprofissional ou interdisciplinar, decidir de forma fundamentada pela
possibilidade de reintegracdo familiar ou pela colocagdo em familia
substituta, em quaisquer das modalidades previstas no art. 28 desta
Lei.

§ 2° A permanéncia da criangca e do adolescente em programa de
acolhimento institucional ndo se prolongara por mais de 18 (dezoito)
meses, salvo comprovada necessidade que atenda ao seu superior
interesse, devidamente fundamentada pela autoridade judiciaria.
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6. OBJETIVOS DOS SAICAs
6.1. GERAL

Prestar servicos de acolhimento provisério e excepcional para criangas

e adolescentes de ambos os géneros, em situagédo de risco pessoal e social,

afastados do convivio familiar por aplicacdo da Medida de Protegao (ECA, Art.

101), conforme caracterizacdo de cada SAICA.

6.2. ESPECIFICOS

Acolher em carater emergencial e provisorio;

Contribuir para a prevencado do agravamento de situagdes de negligéncia,
violéncia e ruptura de vinculos;

Preservar e/ou reestabelecer vinculos com a familia de origem, salvo
determinacao judiciaria em contrario;

Promover acesso a rede socioassistencial e aos demais 6rgados de promogéao
e defesa do Sistema de Garantia de Direitos da Crianca e Adolescentes —
SGDCA;

Garantir protegdo social integral conforme parametros do Sistema Unico de
Assisténcia Social — SUAS;

Promover o fortalecimento da autonomia e autocuidado da
crianca/adolescente;

Orientar as familias para acesso a programas, projetos e servigos da rede
de protecao social e/ou intersetorial;

Propiciar condicdes de seguranga fisica, emocional e a promogao da
autoestima;

Possibilitar a construgdo de projetos pessoais de autonomia visando a
superagao da situacao de vulnerabilidades sociais e 0 desenvolvimento de
capacidades e oportunidades;

Promover acesso a programas de qualificagdo profissional com vistas a
inclusao produtiva;

Promover a reintegracao em familia substituta quando da impossibilidade de

reinser¢ao na familia de origem;
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e Estimular o desenvolvimento biopsicossocial das criangcas/adolescentes, por
meio de: praticas esportivas, atividades de lazer, culturais, recreativas,
estimulacdo motora, cognitivas e ludico-pedagdgicas;

e Promover o fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios;

e Possibilitar capacitacao continuada das equipes de trabalho do SAICA.

7. ESTUDO DIAGNOSTICO PREVIO

De acordo com as Orientagdes Técnicas dos Servigos de Acolhimento
(CONANDA, 2009), o estudo diagndéstico tem como objetivo subsidiar a deciséo
da autoridade judiciaria acerca do afastamento da crianga ou adolescente do
convivio familiar e deve ser realizado, preferencialmente, por equipe
multidisciplinar de instituicdo publica ou, na sua falta, de outra instituicao que
detenha equipe técnica qualificada para tal.

A decisao pelo afastamento do convivio familiar € extremamente séria e
tera profundas implicagdes, tanto para a crianga quanto para a familia. Portanto,
€ preciso observar se na familia extensa ou comunidade ha pessoas
significativas para a crianga ou adolescente que possam se responsabilizar por
seus cuidados, antes de se considerar o encaminhamento para servigo de
acolhimento como uma alternativa para garantir sua protecdo. Considerando
todos os fatores que envolvem o direito a convivéncia familiar e comunitaria da
crianga e adolescente, € preciso que os atores do SGACA estejam sensibilizados
quanto a importancia da realizagado do Estudo Diagndstico antes da aplicagao da
medida protetiva de acolhimento institucional, evitando a violacdo do direito
primario a convivéncia familiar e comunitaria.

Aindicacdo da necessidade de afastamento de crianca e adolescente da
convivéncia de sua familia de origem ocorrera por encaminhamento de relatério
ao Ministério Publico pelos atores do SGDCA (saude, educagao, assisténcia
social, CT entre outros) que realizam acompanhamento da crianga e adolescente

e sua familia. Recebido o relatério, o Ministério Publico procedera a analise,
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conforme previsto no art. 201, VIl do ECA, em observancia ao art. 100,
Paragrafo Unico, IV, IX, X, Xl e XIl — ECA.

8. ACESSO AOS SERVICOS DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL PARA
CRIANCA E ADOLESCENTE

O acolhimento de criangas e adolescentes € uma medida proviséria e
excepcional, utilizavel como forma de transigdo para a reintegragéo familiar ou,
nao sendo esta possivel, para colocagdao em familia substituta, ndo implicando
em privacao de liberdade.

A insercao da crianga ou adolescente nos servigos de acolhimento do
municipio de Belém se da exclusivamente por competéncia da autoridade
judiciaria partir da aplicagdo da medida protetiva de acolhimento institucional, por
meio de guia de acolhimento emitidas pelas Varas da Infancia e Juventude do
municipio de Belém, conforme § 3° Art. 101 ECA, excepcionalmente, o acesso
também pode acorrer em carater de urgéncia sem determinagao judicial por meio
dos Conselhos Tutelares (CT) do municipio de Belém, respeitando o
estabelecido no art. 136, V, IV, Xl e Paragrafo unico do ECA, que tratam do dever
do CT de encaminhamento do caso a apreciagdo da autoridade judiciaria e

Ministério Publico.

8.1. ACOLHIMENTO JUDICIAL

O Acolhimento Judicial se da por meio de expedicdo da Guia de
Acolhimento dos juizados de Infancia e Juventude do municipio de Belém,
devidamente assinada com originais ou cépias da documentagao da crianga € 0
estudo técnico que indique a necessidade do acolhimento em conformidade com
o Art. 101 §3 ECA3® O mesmo procedimento é adotado em casos especificos de

transferéncias entre Servicos de Acolhimento.

3 Criangas e adolescentes somente poderao ser encaminhados as instituicdes que executem
programas de acolhimento institucional, governamentais ou ndo, por meio de uma Guia de
Acolhimento, expedida pela autoridade judiciaria (Art. 101 §3, ECA).
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8.2 ACOLHIMENTO EMERGENCIAL

O conselho tutelar, em situacdo de excepcionalidade, quando
constatada a falta dos pais ou responsaveis (art. 98, Il, 12 parte — ECA) ou em
situagbes extremas de carater emergencial e de iminente risco em que se
encontre a crianga e adolescente, podera requisitar acolhimento, respeitando o
estabelecido no art.136, V, IV, Xl e Paragrafo unico do ECA, que tratam do dever
do C.T de encaminhamento do caso a apreciagcdo da autoridade judiciaria e
Ministério Publico.

No ato do Acolhimento Emergencial é necessario o preenchimento da
Ficha de Acolhimento pelo Conselho Tutelar. A Ficha de Acolhimento sera
acompanhada de Requisicdo de Acolhimento devidamente assinada, com
juntada de originais e copias da documentagdo da crianga ou adolescente,
descricdo da situagdo ocorrida, cépia do comunicado ao Ministério Publico e
comunicagao a familia da crianga ou adolescente sobre o acolhimento.

Em caso de crianca e adolescente vitima ou testemunha de violéncia,
por exemplo, criangas com sinais de lesdes fisicas e/ou suspeita de violéncia
sexual, sera verificado se o Conselho Tutelar ja realizou o Boletim de Ocorréncia
Policial, assim como o acompanhamento da crianga/adolescente para a
realizacao de pericia junto ao Instituto Médico Legal (IML), obedecendo o fluxo
de protecao, conforme o que determina a Lei n® 13.4311 de 04/04/20174.

O acolhimento excepcional devera ser comunicado pela entidade
de acolhimento, em até 24 (vinte e quatro) horas, ao Juizado da Infancia e
Juventude, conforme determina o art. 93, paragrafo Unico do ECA®, com

solicitacao da Guia de Acolhimento.

4 A Lei n° 13.431 cria o sistema de garantia de direitos da crianga e do adolescente vitima ou testemunha
de violéncia e estabelece mecanismos para prote¢do de criangas e adolescentes, e altera a Lei n° 8.069,
de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente).

5 Art. 93. As entidades que mantenham programa de acolhimento institucional poderdo, em carater
excepcional e de urgéncia, acolher criangas e adolescentes sem prévia determinagdo da autoridade
competente, fazendo comunicagdo do fato em até 24 (vinte e quatro) horas ao Juiz da Infancia e da
Juventude, sob pena de responsabilidade.

Paragrafo unico. Recebida a comunicagido, a autoridade judiciaria, ouvido o Ministério Publico e se
necessario com o apoio do Conselho Tutelar local, tomara as medidas necessarias para promover a
imediata reintegracdo familiar da crianga ou do adolescente ou, se por qualquer razdo nao for isso possivel
ou recomendavel, para seu encaminhamento a programa de acolhimento familiar, institucional ou a familia
substituta, observado o disposto no § 20 do art. 101 desta Lei.
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8.3. CENTRAL DE ACOLHIMENTO

Trata-se de um dispositivo de gestdo que é responsavel, em suma, pela
organizagado do acesso dos usuarios aos servicos de acolhimento, nos termos
do reordenamento e protocolos.

Aimplantagcdo de uma Central de Acolhimento para regulacéo das vagas
nos Servigos de Acolhimento Institucional e Familia Acolhedora justificou-se pela
necessidade de otimizar a gestdo dessas vagas, de forma a garantir o acesso
oportuno e adequado as demandas.

E um dispositivo cujo objetivo é controlar o fluxo e a distribuicdo
qualificada de vagas dos Servicos de Acolhimento no municipio de Belém. A
“Central de Acolhimento” concentra a solicitacdo de acolhimento por meio
telefénico (91 — 98586-5231 em horario comercial; 91 — 98426-5149 a noite,
sabados, domingos e feriados) e eletrénico
(centralacolhimentobelem@gmail.com). A Central regula o atendimento de
acolhimento, direcionando a oferta de vaga pelos acolhimentos sob a gestao do
Municipio, sem prejuizo de outros procedimentos e regulamentagdes da Portaria

de Criacdo da Central.

9. ATENDIMENTO E ACOMPANHAMENTO NOS SAICAs

A especificidade do servigo esta na oferta do atendimento integral que
garanta condigbes de acolhimento, atendimento e acompanhamento das
criangas/adolescentes e suas familias. Os procedimentos devem ser planejados
e realizados em consonéancia com o Plano Individual de Atendimento — PIA.

O acompanhamento multidisciplinar se estabelece a partir dos
atendimentos com as familias e/ou pessoas, a partir do planejamento/construgéo
de estratégias para superagdao das fragilidades (socioeconémica, familiar,
comunitaria, violagbes de direitos) para viabilidade das segurangas afiangadas
no SUAS.
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9.1. EQUIPES DE REFERENCIA MULTIDISCIPLINAR

As equipes de referéncia do SUAS sdo entendidas como equipes
multidisciplinares com diferentes conhecimentos, resguardando-se as
atribuicbes e principios éticos das respectivas profissdes, que tém objetivos
comuns e definem coletivamente estratégias para alcanga-los (FERREIRA,
2011)%. Isto significa dizer que nos servicos de acolhimento da alta
complexidade, a equipe multidisciplinar se torna referéncia de cuidado e atengéo
as necessidades da crianca e adolescente acolhido’.

No trabalho multidisciplinar é importante destacar a contribuicdo da
figura do educador e cuidador no processo do cuidado, conforme orienta o
CONANDA (2009):

Em funcdo de sua importancia, o educador e cuidador deve ter clareza
quanto ao seu papel: vincular-se afetivamente as criangas/adolescentes
atendidos e contribuir para a constru¢cdo de um ambiente familiar, evitando,
porém, “se apossar’ da crianga ou do adolescente e competir ou desvalorizar a
familia de origem ou substituta. O servico de acolhimento, ndo deve ter a
pretensdo de ocupar o lugar da familia da crianga ou adolescente, mas contribuir
para o fortalecimento dos vinculos familiares, favorecendo o processo de
reintegracao familiar ou o encaminhamento para familia substituta, quando for o
caso." (ORIENTACOES TECNICAS, 2009, p. 53).

9.2. EQUIPE DE REFERENCIA TECNICA
Cada acolhido ou grupo de irmaos devera ter uma equipe de referéncia
técnica, composta obrigatoriamente por um/a Assistente Social e outro

profissional da equipe técnica, que terdo a responsabilidade de gerenciar,

8 FERREIRA, Stela da Silva. NOB-RH Anotada e Comentada — Brasilia, DF: MDS; Secretaria
Nacional de Assisténcia Social, 2011.144 p.; 23.

7 O investimento em relagbes mais estaveis e seguras no ambiente de acolhimento deve ser
buscado por toda equipe multidisciplinar do Servigo. A instituicdo de acolhimento deve fazer parte
da rede de apoio social e afetiva da crianga e adolescente, no sentido de fornecer recursos de
enfrentamentos de situagdes negativas e modelos identificativos positivos de seguranga e
protegao, fornecendo ambiente propicio ao pleno desenvolvimento cognitivo, social e afetivo dos
acolhidos (ALVARES; LOBATO, 2013, p. 154).
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monitorar e planejar o trabalho social das C/A referenciadas, sem prejuizo nos
atendimentos dos demais profissionais que compde a equipe multidisciplinar.

Devera ser garantido o cuidado integral, a articulagdo e/ou
operacionalizacado dos atendimentos e encaminhamentos dos acolhidos sob sua
referéncia a rede socioassistencial e intersetorial, bem como organizar o fluxo de
informagdes em seus prontuarios, o compartilhamento das informag¢des com os
demais profissionais da equipe e participacao nas audiéncias concentradas,

E importante que a equipe técnica do servico de acolhimento auxilie os
educadores e cuidadores na oferta de um cuidado individualizado para
cada crianga e adolescente, baseado na avaliagdo de suas condigdes
emocionais, historia de vida, impacto da violéncia ou do afastamento do convivio
familiar, situacao familiar, vinculagdes significativas e interagdes estabelecidas.
Estes profissionais devem apoiar os educadores/cuidadores no exercicio de seu
papel, contribuindo para uma construgao conjunta de estratégias que colaborem
para o desenvolvimento de um ambiente estruturante para a crianga e

adolescente, conforme estabelecido Orienta¢cdes Técnicas (2009).

9.3. ACOLHIDA INICIAL

A acolhida tem inicio estabelecido no momento da chegada da crianca e
adolescente ao Servigco de Acolhimento Institucional. Contudo, por ser uma das
segurancgas garantidas na Politica Nacional de Assisténcia Social, ela permeia
todo processo de trabalho dos SAICAs.

A acolhida deve ser realizada pelos educadores sociais ou técnicos, de
forma humanizada, garantindo a alimentacao e os cuidados pessoais da crianga
ou adolescente, seguido da apresentagdo do espago fisico, dos demais
acolhidos e da equipe de profissionais do Servigo de Acolhimento Institucional.
A insercao na dindmica de convivéncia e rotina de atividades do Servigo é feita
de forma gradativa.

Nesse primeiro momento € importante que se estabeleca relacdes
sociais saudaveis e justas. Ainda que nao se conhecga os detalhes ou motivos
que trouxeram a crianga/adolescente para acolhimento institucional é necessario
compreendé-los como sujeitos de direitos e destacar que possuem diferentes
trajetdrias pessoais, sociais, familiares e culturais. Por isso, se faz necessario
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que a acolhida seja respeitosa e empatica, colaborando para que sua adaptacéo
seja tranquila e satisfatéria, evitando falas e comportamentos que provoquem a

revitimizagao.

9.4. ATENDIMENTO TECNICO INICIAL

E realizado por um/a ou mais técnicos/as que compdem a equipe
multidisciplinar. Apresenta como perspectiva o estabelecimento de identidades,
referéncias, informagdes/esclarecimentos sobre a oferta dos servigos, garantia
de direitos e deveres. Para tanto, serdo realizados os seguintes procedimentos:
e Escuta qualificada;
e Abertura de prontuario e;

e Coleta de informagdes.

No atendimento inicial € importante iniciar a dialogo sensivel e acolhedor,
dar conhecimento acerca dos servigos ofertados no Acolhimento Institucional,
informagdes sobre a natureza do acolhimento (provisério e emergencial),
podendo iniciar reflexdes sobre direitos e deveres dos acolhidos, bem como as

rotinas de Convivéncia do SAl.

9.5. ACOMPANHAMENTO TECNICO MULTIDISCIPLINAR
O acompanhamento técnico dos/as usuarios/as se dara por meio de
equipe multidisciplinar, com incentivo e estimulo ao trabalho multidisciplinar,
mediante os atendimentos com acolhidos/as e suas familias, por processo de
escuta qualificada e planejamento/construcao de estratégias para superagao das
fragilidades (socioecondmica, familiar, comunitaria, violagdes de direitos, dentre
outras) e efetividade das segurancas afiangadas no SUAS.
¢ Neste sentido, elencam-se alguns procedimentos que devem ser realizados
pela equipe multidisciplinar, ndo necessariamente na ordem descrita a
sequir:
e Atendimento multidisciplinar individual e em grupo de acordo as
especificidades do plano de acompanhamento individual e/ou familiar;

e Elaboracéo do Plano Individual/Familiar de Atendimento (PIA);
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Elaboragéo de Estudo diagnéstico pos-acolhimento emergencial;
Articulagdo e encaminhamento para a rede socioassistencial, intersetorial e
de garantia de direitos;

Realizacao de Estudo de caso;

Elaboragéo de relatorios técnicos, conforme necessidade;

Realizacao de visita domiciliar, conforme avaliagao técnica;

Realizacao de visita institucional;

Organizagao e sistematizacao de informagdes de dados quanti-qualitativos,
referentes ao atendimento e acompanhamento das familias e as acdes
planejadas;

Preenchimento do prontuario SUAS;

Elaboracédo de Relatérios Mensais de Atividades — RMA,;

Realizagédo de atividades socio pedagodgicas e atividades significativas de
mediacao sdcio-ocupacional;

Registro em fichas/prontuarios de atendimento e outros documentos;
Verificacdo de situacdo cadastral das familias no Cadastro Unico para
Programas Sociais — CadUnico;

Acompanhamento da aproximacgao e convivéncia afetiva com a familia de
origem e extensa;

Acompanhamento do desenvolvimento do convivio familiar/grupal e social;
Apoio na funcéao protetiva das familias;

Acompanhamento dos procedimentos encaminhados a rede de servigos
(saude, educacao, trabalho e renda, nutricdo, entre outros);

Realizacéo de busca ativa;

Elaboragéo de relatorios técnicos, conforme necessidade;

Preparacao da crianga e do adolescente para o processo de adog¢ao;
Preparacao da crianga/adolescente para o desligamento gradativo;
Elaboragao de Estudo Psicossocial para o apadrinhamento afetivo;
Encaminhamento para acesso a rede de servicos intersetorial;
Acompanhamento das agobes/atividades do Programa de Apadrinhamento
Afetivo;

Planejamento e execugao de agdes e atividades no SAl;
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9.5.1. Estudo Diagnéstico Pés-Acolhimento

Em caso de acolhimento do tipo Emergencial, a equipe técnica do
servico de Acolhimento Institucional realizara, no periodo de 15 a 30 dias, o
estudo diagnostico para avaliar/indicar o desligamento ou a manutencdo da
medida protetiva a autoridade competente. O Estudo Diagndstico Poés
Acolhimento deve incluir uma criteriosa avaliagao dos motivos que causaram o
acolhimento emergencial, ou seja, riscos a que estdo submetidos a crianga ou o
adolescente e as condi¢cbes da familia para superacdo das violagbes e o
provimento de protecdo e cuidados. Com a devida fundamentagio tedrica, o
estudo deve primar pelo melhor interesse da crianga ou do adolescente e o
menor prejuizo ao seu processo de desenvolvimento®.

Em conformidade com o ECA, a falta de recursos materiais e a presenca
de deficiéncia, transtorno mental ou outros agravos (Art. 23; 11 e; 19) ndo devem
por si sO motivar o afastamento do convivio familiar ou a permanéncia em
servicos de acolhimento. Nessas situacbes o convivio familiar deve ser
preservado e a familia, obrigatoriamente, deve ser inserida de forma prioritaria
em servigos, programas, projetos e beneficios que se mostrem essenciais para
o0 desenvolvimento do processo de reintegragdo por meio de uma ampla
articulagao intersetorial, nos termos do § 1° do art. 23, dos incisos | e IV do caput
do art. 101 e dos incisos | a IV do caput do art. 129 do ECA.

9.5.2. Estudo de Caso
A metodologia do Estudo de Caso observa as seguintes orientagoes:

e Estudos de Caso internos: sao realizados pela equipe multidisciplinar -

técnicos, educadores e cuidadores — com periodicidade quinzenal. O Estudo
€ iniciado com a apresentagao do caso pelo técnico de referéncia, seguido
de discussao acerca da situagao apresentada e finalizado com as definicoes
de encaminhamentos e acompanhamentos do caso;

e Estudos de Caso intersetoriais: os convites aos participantes sao

oficializados, com o devido registro de recebimento pelos convidados, bem

como contendo o objetivo e a finalidade do estudo. A dindmica € iniciada com

8 Resolugdo conjunta n° 01- CNAS/Conanda — 2009
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a apresentagao do caso pelo técnico de referéncia, com a identificagao da
crianga ou adolescente; o resumo da situagdo pode ser feito por meio de
texto e/ou apresentagdo de genograma e ecograma, seguido pela discusséo
do caso e finalizado com as definigbes de encaminhamentos e

acompanhamentos pertinentes.

9.5.3. Elaboragao do Plano Individual de Atendimento (PIA)

Para a elaboracgao do PIA, o servico de Acolhimento Institucional realiza
estudo inicial do caso, com envolvimento do Sistema de Garantia dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, da crianga ou adolescente acolhido, do grupo familiar
— seja a familia de origem e/ou ampliada — e outros atores que a equipe técnica
julga necessario®.

Nesse Plano, devem ser consideradas, entre outras resolucbes e
Orientacbes Técnicas dos Servicos de Acolhimento, as Resolugdes do
CONANDA que orientam sobre a importancia da priorizagdo e do enfoque
afirmativo em construir espagos e metodologias que contemplem a participagéo
efetiva dos meninos'® e meninas em situagdo de acolhimento, como por
exemplo, a Resolugéo sobre a igualdade de direitos entre meninas e meninos e
a Resolucédo de adequacgao dos servicos relacionados ao atendimento de
criangas e adolescentes pertencentes a Povos e Comunidades Tradicionais'!, a
Resolucdo sobre Meninos e Meninas em Situacdo de Rua'?, e por fim, a
Resolugdo Conjunta CNAS e CNCD/LGBT n° 01/20183.

9 Ministério de Desenvolvimento Social. Secretaria Nacional de Assisténcia Social. Orientagdes Técnicas
para Elaboragido do Plano Individual de Atendimento de Criangas e adolescentes em Servigos de

Acolhimento. Brasilia, abril de 2018. Disponivel em:
<https://www.mds.gov.br/webarquivos/arquivo/assistencia_social/OrientacoestecnicasparaelaboracaodoPl
A.pdf>.

10 Resolugdo N° 180, de 20 de outubro de 2016, que dispde sobre a igualdade de direitos entre meninas e
meninos nas politicas publicas de atengéo, protegao e defesa de criangas e adolescentes.

11 Resolugdo N° 181, de 10 de novembro de 2016, que dispde sobre os pardmetros para interpretagéo dos
direitos e adequagéao dos servigos relacionados ao atendimento de Criangas e Adolescentes pertencentes
a Povos e Comunidades Tradicionais no Brasil.

12 Resolugdo Conjunta do Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS/CONANDA N° 1, de 15 de
dezembro de 2016, que dispde sobre o conceito e o atendimento de crianga e adolescente em situagéo de
rua e inclui o subitem 4.6, no item 4, do Capitulo Ill do documento Orientagbes Técnicas: Servigos de
Acolhimento para Criangas e Adolescentes.

13 A Resolugéo conjunta do Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS) com o Conselho Nacional de
Combate a Discriminagdo e Promogéao dos Direitos de Lésbicas, Gays, Bissexuais, Travestis e Transexuais
(CNCD/LGBT) N° 01/2018 que estabelece parametros para a qualificagdo do atendimento socioassistencial
da populagdo LGBT no Sistema Unico da Assisténcia Social — SUAS. Disponivel em:
http://blog.mds.gov.br/redesuas/wp-content/uploads/2019/06/CNAS-E-CNCD-2018-001-21.09.2018-
Atendimento-da-popula%C3%A7%C3%A30-LGBT-no-SUAS-00000002.pdf
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O acionamento da Rede de Servigos para a contribuicao na elaboragéo
do PIA deve ser mediante agendamento de estudo de caso, ou envio de
solicitagcao de informacgdes por e-mail, conforme orientagado neste documento ou
fluxos anexos. O PIA deve ser apresentado a respectiva Vara da Infancia e
Juventude no prazo minimo de 30 (trinta) dias, apds a data de acolhimento,
podendo ser prorrogado em igual periodo, mediante solicitagdo do servigo de
Acolhimento Institucional.

Por fim, o PIA deve ser um instrumento dindmico e aberto a mudancas,
reformulagcdes e aprimoramentos, baseados nas intervengdes realizadas e em
seus resultados, sujeito as alteragcdes necessarias no decorrer do processo de
acolhimento, assim como nas analises técnicas particulares dos/as profissionais

envolvidos/as.

9.5.4. Aproximacgao Afetiva e de Convivéncia Afetiva com as Familias

e Aproximacao afetiva: consiste em uma fase gradativa de interagéo afetiva
entre um ou mais membros familiares com o/a acolhido/a. Da-se mediante
consenso da crianga ou adolescente, cujo objetivo € o de fortalecer os
vinculos do/a acolhido/a com a familia. A aproximagcao pode ocorrer na
unidade do SAl ou fora, considerando a avaliagao técnica.

As visitas de aproximacgao afetiva na unidade de acolhimento ocorrem
de segunda-feira a sexta-feira, excepcionalmente nos finais de semana, no
horario das 9h as 17h, com agendamento prévio pelo/a técnico/a de referéncia
do/a acolhido/a, o/a qual avalia a necessidade do monitoramento e o periodo de
permanéncia do/a visitante na unidade. Outras situacdes ou necessidades que
extrapolem esses periodos sdo analisadas junto a coordenacdo do Servico,
respeitando as normas e orientagdes para os/as visitantes de cada SAl.

As atividades externas ocorrem por meio de programagoes
definidas, mediante avaliacido e previamente acordadas com o/a técnico/ de
referéncia. A aproximagao afetiva é avaliada em até trés meses e serve de base
para a fase seguinte, que pode ser a reintegracao definitiva do/a acolhido/a na

familia ou inser¢ado em convivéncia afetiva;
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e Convivéncia afetiva (C/A): consiste em uma fase de interagédo afetiva com
periodo de convivéncia integral entre os membros familiares e o/a acolhido/a.
Da-se mediante consenso da crianga ou adolescente e avaliacdo técnica,
com a devida comunicagao e/ou autorizagdo da autoridade competente.
Nesse periodo, a crianga e/ou adolescente permanecera no ambito familiar e
comunitario. O objetivo & de avaliar a estabilidade do vinculo afetivo, os
fatores de protecdo familiar e comunitario e a garantia de direitos.

Excepcionalmente com intuito de garantir o melhor interesse da C/A e a
convivéncia comunitaria, o guardido, mediante avaliagdo técnica podera liberar
a convivéncia afetiva, através de termo de responsabilidade e convivéncia
assinados pelos responsaveis segundo modelo do ANEXO F.

A equipe técnica do Servigo de Acolhimento realiza o monitoramento da
convivéncia afetiva por meio de visitas domiciliares, atendimentos psicossociais,
contato telefonico, articulacdo com a rede de servicos e participagao da familia
e do acolhido nas programacgdes realizadas pelo servico de Acolhimento
Institucional.

A avaliagdo da convivéncia afetiva deve ocorrer, no maximo, em trés
meses, devendo indicar reintegragao definitiva, prorrogagcéo da convivéncia ou

suspensao dela.

9.5.5. Transferéncia de Crianca e Adolescente entre Servicos de
Acolhimento Institucional

Assim como todo o processo de transi¢ao, a transferéncia entre Servigos
de Acolhimento Institucional pode representar para as criangas e adolescentes
momentos de rupturas afetivas, sofrimento, inseguranga, desamparo e outras
possiveis decorréncias dessa transferéncia. Por esse motivo, o servico deve
arcar com todos os procedimentos necessarios para garantir que essa transigcao
ocorra de forma gradativa, com a participagao ativa da crianga, do adolescente
e da equipe multidisciplinar dos SAICAs envolvidos, com a finalidade de tragar
estratégias conjuntas que possam melhorar o processo de adaptagdo no novo
ambiente, preservar vinculos e histéria de vida e proporcionar maior seguranga

para a crianca e ao adolescente nesse momento.
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Se no adentramento emergencial, pelo CT, for verificado em até cinco

dias uteis que a crianca e ao adolescente nao estdo no perfil para o respectivo

servigo de acolhimento, deve-se comunicar a autoridade judiciaria competente

com a devida justificativa sobre a transferéncia para outro SAICA da Funpapa,

seguindo os procedimentos necessarios para a transferéncia segura.

Nas situacdes de acolhimento judicial (com guia de acolhimento), ao ser

identificada a necessidade da transferéncia entre servigos de acolhimento, deve-

se adotar, entre outros, os seguintes procedimentos técnicos, registrados em

carater oficial:

Solicitar, com a devida fundamentacgao tedrica, técnica e legal a autoridade
judiciaria competente a necessidade da transferéncia em audiéncia que a
antecede;

Estudo de caso com a participagcdo da coordenacao e equipe técnica para
repasse das informagdes sobre histéria de vida, saude, educacao, dentre
outros, bem como trabalhar estratégias conjuntas para o processo de
transicdo com definicdo de cronograma para a transferéncia;

Realizar no minimo dois encontros de aproximagao gradativa da crianca e
adolescente ao novo servigo de Acolhimento Institucional, mediados pelas
equipes técnicas dos respectivos servigos, com o objetivo de participagado
do(a) acolhido(a) na rotina e atividades coletivas;

Promover a aproximacdo das familias e/ou padrinho/madrinha afetiva,
quando houver, com as equipes do novo servico de Acolhimento
Institucional, garantindo a continuidade dos vinculos;

No ato da transferéncia, faz-se necessario encaminhar toda a documentacao
da crianga e adolescente: documentacgao civil original e copia do prontuario;
Comunicar ao conselho tutelar a transferéncia da criangca e adolescente,
conforme avaliagao da equipe técnica;

A transferéncia se dara apds a emissdo da Guia de Acolhimento ou
determinacao judicial da crianga e adolescente para o novo servico de

acolhimento, exceto em carater emergencial.
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9.5.6. Acompanhamento no Caso de Evasdes dos SAICAs

A rigor, a politica nacional de assisténcia social esta fundada na logica
da adeséao espontanea dos usuarios em geral as agdes ou servigos que lhes s&o
ofertados, seguindo, para tanto, diretrizes da Lei n. 8.742, de 7 de dezembro de
1993.

A medida de prote¢cdo de acolhimento consiste em um procedimento
temporario e excepcional, utilizado como forma de transigado para uma possivel
reintegracao familiar e, na impossibilidade, a familia substituta, onde possa viver
em um ambiente que proporcione um desenvolvimento seguro e saudavel.
Nestes termos, importa salientar que o acolhimento institucional ndo implica em
privacao de liberdade e que, portanto, estes espacos nao devem ser confundidos
com estabelecimentos organizados para o acompanhamento de adolescentes
que estejam cumprindo medidas socioeducativas de internacéo (ECA, Art. 112),
em que a saida desautorizada encerraria verdadeira fuga. Logo, para este texto,
0 emprego do verbo “evadir’ possui o0 mesmo sentido dos verbos “evitar”,
“desviar”, “livrar-se” ou, ainda, “retirar-se”.

Entretanto, considerando que a evasado podera acarretar risco pessoal
para a crianga e adolescentes e ocasionar a descontinuidade dos procedimentos
de acompanhamento dos acolhidos e suas familias, orienta-se que, nestes
casos, a coordenagao do SAICA em conjunto com as equipes de referéncia do
servigo, realize os procedimentos de busca e localizagdo do acolhido(a).

A luz dos principios da integralidade do atendimento e da
intersetorialidade, os procedimentos de busca e localizagdo de criangas e/ou
adolescentes com medida de protecao de acolhimento deve se dar por meio do
Sistema de Garantia de Direitos, devendo ser considerados os seguintes
procedimentos e prazos:

= Imediatamente apds a Evasado, cabe a equipe multidisciplinar o dever de

realizar:
I. Boletim de Ocorréncia Policial para comunicar a evasao;
I[I. Comunicar a evasdao a familia, Vara da Infancia e Juventude - VIJ,

Defensoria Publica e CT:
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lll. Encaminhar a situacdo do desaparecimento do acolhido ao Servigo de
Identificagdo e Localizacdo de Criangas e Adolescentes Desaparecidos
(SILCADE);

IV. Comunicar Servigo de Abordagem Social — SEAS e/ou Centro Especializado
de Referéncia de Assisténcia Social — CREAS;

V. Comunicar as outras instituicdbes que acompanham a C/A;

VI. Realizar processo de busca e localizacdo nas imediacdes do SAICAS, nos

locais de convivéncia afetiva da crianga/adolescente, entre outros.

= Quando identificada a localizacdo da crianca/adolescente em até 30 dias

apos a evasao:

Nesse periodo de 30 dias, podera ocorrer o retorno espontaneo da
crianga/adolescente ao servico de acolhimento ou localizagdo da crianga e
adolescente evadido. Nesses casos, o coordenador do SAICA devera comunicar,
por meio de Relatorio Circunstanciado a autoridade judiciaria, Defensoria
Publica, Conselho Tutelar, 6rgaos de seguranca publica para as providencias
necessarias.

Em casos, em que apds o processo de busca do Servigo de Acolhimento,
a crianca e/ou adolescente for localizado e apresentar resisténcia ao retorno para
cumprimento da Medida de Protecao, devera o Servigo de Acolhimento solicitar
por relatorio circunstanciado a Vara da Infancia e Juventude a busca e apreensao
da/o evadida/o.

No retorno da evasdo em até 30 dias, o responsavel pelo servigo de
Acolhimento Institucional deve comunicar a familia, VIJ, C.T, CREAS/FUNPAPA,
SILCADE e demais instituicbes que acompanham a crianca/adolescente.

Além do comunicado de retorno da evasdo, devera o Servico de
Acolhimento realizar de imediato os seguintes procedimentos:

I.  Acolhida pela equipe técnica, e se houver necessidade:

[I. Encaminhamento ao Servigo de Saude (Unidade Basica de Saude — UBS,
Centro de Testagem e Aconselhamento — CTA etc.);

[ll. Encaminhamento ao PARAPAZ.
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= Apo6s 30 dias da Evasao sem retorno da crianca e adolescente:

O representante do servigo de Acolhimento Institucional deve comunicar
a VIJ, por meio de Relatério Circunstanciado, os procedimentos realizados para
a Busca e Localizaggo da crianca e adolescente, enfatizando os
encaminhamentos realizados a rede de protegcdo que dardo continuidade ao
processo de busca ativa. Na oportunidade sera solicitado a autoridade judiciaria
o cancelamento da guarda do evadido pela instituicdo de acolhimento e
expedicdo de Guia de Desligamento, em razdo da nao localizagao do/a

acolhido/a.

10.AVALIAGAO DA MEDIDA PROTETIVA

E realizada a cada 03 (trés) meses!4, por meio de Relatérios
Circunstanciados ou PIA, indicando para a autoridade judiciaria competente a
possibilidade da reintegracédo familiar ou colocagédo em familia substituta e, na

impossibilidade destas, a manutengdo da medida de acolhimento.

11.DESLIGAMENTO DO SERVICO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

A preparacao da crianga ou adolescente para o desligamento do servigo
de Acolhimento Institucional - para a adogao, para um projeto de autonomia, ou
para o retorno a familia de origem - inicia em sua entrada no Servico de
Acolhimento e perdura por toda sua estadia, mediada pela escuta individualizada
e pelo acesso da crianga e do adolescente as informacgdes sobre sua propria

vida, conforme descrito no PIA.

14 Lei: 13.509, de 22 de Novembro de 2017, Artigo 19: § 1° Toda crianga ou adolescente que
estiver inserido em programa de acolhimento familiar ou institucional tera sua situagéo
reavaliada, no maximo, a cada 03 (trés) meses, devendo a autoridade judiciaria competente, com
base em relatério elaborado por equipe interprofissional ou multidisciplinar, decidir de forma
fundamentada pela possibilidade de reintegragdo familiar ou pela colocacdo em familia
substituta, em quaisquer das modalidades previstas no art. 28 desta Lei (Promulgacdo de partes

vetadas).
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Quando a situagdo se apresenta como Acolhimento Emergencial, o
desligamento da crianga e adolescente se efetiva a medida que, o Estudo
Diagnostico pds-acolhimento indica a possibilidade de reintegracado imediata a
familia de origem com os devidos encaminhamentos da crianga ou adolescente
e sua familia ao SGDCA. Nesta situagao, atendendo o seu superior interesse, o
Estudo Diagndstico sera encaminhado a Vara da Infancia e Juventude, com
indicagdo de reintegragdo imediata a convivéncia familiar e comunitaria e
solicitacdo de guia de desligamento, exceto quando a situacdo exigir
apresentacdo em audiéncia judicial.

O desligamento da crianga/adolescente do servigo de acolhimento esta
condicionado a autorizagcédo do Juizado da Infancia e Juventude, apés envio do
estudo técnico do Servico de Acolhimento indicando a possibilidade da
reintegracéo familiar.

O desligamento de crianga/adolescente dos SAICA em audiéncias
concentradas, segue as orientacdes do Provimento n°® 118 de 29/06/2021, art.
1°, que diz que o juiz da Infancia e Juventude, sem prejuizo do andamento
regular, permanente e prioritario dos processos sob sua condugéo, bem como
da necessaria reavaliagao trimestral prevista no art. 19, § 1°, do ECA, devera
realizar, em cada semestre, preferencialmente nos meses de “abril e outubro” ou
“‘maio e novembro”, os eventos denominados Audiéncias Concentradas , que
dispdem sobre as audiéncias concentradas'® protetivas nas Varas com
competéncia na area da Infancia e Juventude.

Quando o estudo indicar a necessidade do acompanhamento, é
importante incluir na audiéncia de desligamento do acolhido os érgéos do
SGDCA que fardo parte desse acompanhamento, seguindo avaliagdo técnica

descrita no PIA, assim como a emissao de Guia de Desligamento da C/A.

15 Provimento N° 118 de 29/06/2021. Disponivel em: https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/4013.
Acesso em: 20 set, 2022
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12.ARTICULACAO NO AMBITO DO SISTEMA UNICO DE ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Seguindo o principio da integralidade no atendimento no SUAS, os niveis
de protecdo social devem ter acgbes articuladas a partir da referéncia e
contrarreferéncia no atendimento as familias, com a finalidade do aprimoramento
das acdes. Nesse sentido, de acordo com a Resolucdo CNAS n° 23/2013, a
metodologia de atendimento consiste em contrarreferenciar as familias de
origem e ampliadas, sempre que necessario, para os servicos do Centro de
Referéncia de Assisténcia Social (CRAS), por meio do servico de Protegao e
Atendimento Integral @ Familia — PAIF, e nos Centros Especializados de
Referéncia de Assisténcia Social (CREAS), por meio do Servigo de Protecéo e
Atendimento Especializado a Familias e Individuos — PAEFI, conforme situagdes

identificadas?®.

13.ARTICULAGAO COM A REDE INTERSETORIAL PARA GARANTIA DE
DIREITOS FUNDAMENTAIS

O acesso aos direitos fundamentais € uma das condigdes essenciais
para o desenvolvimento integral de criangas e adolescentes, bem como para o
nao rompimento de vinculos familiares. Por sua vez, nos casos de criancas e
adolescentes acolhidos e ja com vinculos familiares rompidos ou fragilizados, o
atendimento pela rede intersetorial publica e privada de forma célere e eficiente
pode contribuir significativamente para o sucesso na reintegragao a convivéncia
familiar e comunitaria. Nestes termos, a Lei Organica de Assisténcia Social -
LOAS (BRASIL, 1993) em seu Paragrafo unico do art. 2°, estabelece que “para
o enfrentamento da pobreza, a assisténcia social realiza-se de forma integrada

as politicas setoriais, garantindo minimos sociais e provimento de condi¢des

16 Resolugdo CNAS n° 23/2013 em seu Art. 7° inciso IV, letra F. Disponivel em:
http://blog.mds.gov.br/redesuas/resolucao-no-23-de-27-de-setembro-de-2013/, Acesso 20 set,
2021.
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para atender contingéncias sociais e promovendo a universalizagcédo dos direitos

sociais”.

13.1. GARANTIA DO DIREITO A SAUDE

A garantia do acesso a saude dos acolhidos e suas familias é realizada
por meio de articulagdo e encaminhamento da equipe técnica dos espacgos de
acolhimento ao Sistema Unico de Saude, considerando o disposto na LEI N°
13.714, de 24 de agosto de 2018. De acordo com Artigo 19, Paragrafo Unico:

A atencgéo integral a saude, inclusive a dispensag¢ao de medicamentos
e produtos de interesse para a saude, as familias e individuos em
situagbes de vulnerabilidade ou risco social e pessoal, nos termos
desta Lei, dar-se-a independentemente da apresentagdo de
documentos que comprovem domicilio ou inscricdo no cadastro no
Sistema Unico de Satide (SUS), em consonéncia com a diretriz de
articulagdo das agbes de assisténcia social e de satde a que se refere
o inciso Xl deste artigo." (NR).

Neste sentido serdo priorizadas as seguintes articulacdes:

e Cadastro das C/A acolhidas na UBS do territorio do SAICA;

e Articular o agendamento prioritario para consultas na rede basica, de média
e de alta complexidade, devido a urgéncia e emergéncia dos casos e o breve
tempo de acolhimento das C/A;

e Articular os atendimentos médicos prioritarios no aguardo de consultas, em
funcdo da excepcionalidade, da condi¢cédo de acolhimento;

e Avrticular o fornecimento de medicacéo na rede SUS, para os tratamentos das
C/A acolhidas por intermédio das farmacias dos estabelecimentos de saude
municipal e estadual, conforme estabelecido na Portaria n°® 3.047, de 28 de
novembro de 2019 do Ministério da Saude, estabelece a Relacdo Nacional
de Medicamentos Essenciais — RENAME 2020 no ambito SUS por meio da

atualizagéo do elenco de medicamentos e insumos da RENAME 2018%7.

13.2. GARANTIA DO DIREITO A EDUCACAO
e Avrticular a inclusdo de criancas e adolescentes acolhidos na rede formal de

ensino, a qualquer tempo, no superior interesse da C/A;

1 Relagdo Nacional de Medicamentos Essenciais - RENAME 2020. Disponivel em:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/relacao_medicamentos rename 2020.pdf. Acesso em 06 dez,
2021.
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e Articular a garantia de toda documentagao Escolar da C/A acolhida;

e Cadastrar o0s adolescentes acolhidos no Nuacleo de Inclusdo
Socioprodutiva/FUNPAPA, no sentido de oportunizar vagas em cursos
profissionalizantes para proporcionar qualificacdo para o mercado de
trabalho e programa jovem aprendiz.

13.3. GARANTIA DO DIREITO A DOCUMENTACAO CIVIL

Articular junto aos 6rgdos competentes a emissdo de documentacao
gratuita, de forma célere, para as C/A e seus respectivos familiares,
considerando a brevidade no tempo de acolhimento.

13.4. GARANTIA DO DIREITO A HABITACAO

Articular e acompanhar a inscricdo nos programas de aquisi¢cdo da casa
propria, concessdo do Cheque Moradia, entre outros, para as C/A e seus
respectivos familiares e que ndo possuem residéncia, ou estejam em condicdes

precarias de habitabilidade.

13.5. GARANTIA DO DIREITO AO TRABALHO E RENDA

e Articular junto aos 6rgdos competentes o0 acesso a qualificacéo profissional
dos membros da familia de origem, visando a reintegragao familiar;

e Cadastrar os adolescentes acolhidos e membros da familia de origem no
Nucleo de Inclusdo Socioprodutiva/FUNPAPA, no sentido de oportunizar
vagas em cursos profissionalizantes para proporcionar qualificagcdo para o
mercado de trabalho e programa jovem aprendiz, visando a autonomia e a

reintegracao familiar.

13.6. ARTICULACAO COM UNIVERSIDADES, FACULDADES E CENTROS

UNIVERSITARIOS

e Articular o acesso aos projetos, cursos e atividades ofertadas pelas
universidades, faculdades e centros universitarios as familias de origem com
vistas a reintegracao familiar das C/A,;

e Articular atendimento terapéutico em clinicas especializadas para as C/A.
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ANEXO A: FLUXOGRAMA DE ACOLHIMENTO EMERGENCIAL NOS
SAICAs NO MUNICIPIO DE BELEM

Excepcional/

[ Conselho Tutelar
Emergencial

Requisicao de

Acolhimento /
Institucional

SAICA SAICA

Recomecar

SAICA
Dulce
Acciole

SAICA
Esperanga

Euclide

|

COMUNICAR O ACOLHIMENTO A
VIJ — EM ATE 24 HORAS

|

Estudo Diagnostico — Poés . ~ .
Acolhido/familia | Acolhimegn to (EDPA) «—> Artlcula(;ao' com Slgtema
de Garantias de Direito
§_—1/—
PIA
Guia Avaliacio Técnica
Desligamento 1 ~/<
Manutencao
da Medida

A

SIM / \ NAO
l

1.Encaminhar EDPA a VIJ indicando a
reintegracado familiar com solicitacéo
da Guia de Desligamento.
2.Comunicar ao C.T
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ANEXO B: FLUXOGRAMA DE ACOLHIMENTO JUDICIAL NOS
SAICAs NO MUNICIPIO DE BELEM

Vara da Infancia e

Juventude de <
Belem Ministério
l Publico Estud’o_Diagnostico/
Relatoério pelo
. SGDCA
Guia
Acolhimento ———
J‘

SAICA
Euclides

SAICA

Recomecar

SAICA
Dulce
Acciole

SAICA
Esperanga

PIA Articulacdo com Sistema
Acolhido/familia | >

de Garantias de Direito
J

Avaliagao Técnica

!

- Manutengado da
Guia Desligamento AUDIENCIA Medida
CONCENTRADA
SIM P DESLIGA

5| NAO
W ’

Reintegracao a
Familia de Origem
ou Extensa

Colocagdo em
Familia
Substituta
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ANEXO C: FLUXO DE PROTEGAO NOS SAICAS

SITUAGAO
APRESENTADA NO
SERVIGO

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

Criangcas e adolescentes
em situacao de evasao dos
SAICAS e Retorno ao

Acolhimento.

Evasao:

- Registro de boletim de ocorréncia;

- Comunicagcdo para os familiares com
orientacdes sobre retorno;

- Comunicacdo ao Sistema de Garantia de
Direitos (MP/TJE);

- Informar ao Conselho Tutelar, SILCADE
(através de oficio, prestar informagdes sobre
possivel paradeiro, enderegco da familia de
referéncia, quando houver, e foto) e demais
servicos que realizam acompanhamento
solicitando apoio na busca ativa;

Retorno de evasao:

- Comunicacdo ao Sistema de Garantia de
Direitos (MP/TJE/DP);

- Articulagdo com os Servigos de Saude para
realizacdo de exames como testes rapidos,
COVID e profilaxias caso necessario. Em casos
de adolescentes do sexo feminino testes de
gravidez;

- Caso necessario, encaminhar ao PARAPAZ;

- Se através de “Busca Ativa” a C/A se recusar a
retornar ao Acolhimento — Solicitar a VIJ, busca

e apreensao.
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Crianga ou adolescente
em situacdo de Violéncia

fisica.

- Avaliar a gravidade da leséo e ou ferimento;

- Dependendo da gravidade da lesao, informar a
familia de referéncia, quando houver;

- Comunicar o Conselho Tutelar que requisitou o
acolhimento;

- Acionar transporte do SAICA e ou SAMU;

- Encaminhamento a UPA, Pronto Socorro ou
Unidade de Saude de referéncia, caso
necessario;

- Encaminhamento ao Delegacia Especializada
no Atendimento a Crianca e ao Adolescente —
DEACA — (boletim de ocorréncia);

- Acompanhamento ao IML para realizagdo de

exame de corpo de delito.

Criangca ou Adolescente
em situacdo de surto

psicético.

- Nos casos de adentramento emergencial
através do Conselho tutelar, estes ja deverdo
realizar o encaminhamento para a rede de
saude, seja nos casos de surto por transtorno
mental ou por uso abusivo de drogas e somente
entdo, proceder com o acolhimento no espaco;

- Verificar a possibilidade de conter a crianga ou
Adolescente, resguardando sua protecao e dos
demais acolhidos e servidores;

- Acionar SAMU e Corpo de Bombeiros;

- Encaminhar ao Hospital de Clinicas Gaspar
Viana para Atendimento de Urgéncia/
emergéncia;

- Informar a Coordenagdo caso haja a
necessidade de internagdo e acompanhamento
de educador/cuidador.
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Adolescente em situacao
de uso abusivo de alcool e

outras drogas.

- Encaminhamento ao CAPS Marajoara/CAPS
AD;

- Articulagao de Saude
SESMA/SESPA, para viabilizar a liberagdo de

medicamentos de uso controlado;

com a rede

- Pactuacéo e articulagao entre os servigos de
referéncia e contrarreferéncia do atendimento;

- Elaboragéo e execugao de agdes em conjunto
com a saude e o Servigo de Acolhimento com

Atividades coletivas.

Adolescentes portando
drogas elou armas
brancas.

- Realizar boletim de ocorréncia policia levando
a matéria encontrada (DEACA);
- Acompanhar as audiéncias e demais
procedimentos que o caso pedir;
- Comunicacdo ao Sistema de Garantia de

Direitos (MP/TJE).

Criangca ou Adolescente
sugestivo de quadro de

Adoecimento Mental.

- Encaminhamento ao CAPSi para acolhimento

e avaliacdo de necessidade de inclusdao no

Servigo;
- Articulacdo com a Rede de saude
SESMA/SESPA para liberagao de medicamentos

de uso continuo e exclusivo de receitas
controladas;

- Articulagdo com as Universidades e demais
Servicos ofertem atendimento
psicoterapia (UNAMA, UNIFAMAZ, ESAMAZ,

CESUPA), Uremia.

que em

Crianca e Adolescentes

em situacao de gravidez.

- Nos casos de entrada para acolhimento
através do Conselho tutelar, estes ja deverao
realizar a ocorréncia policial, referenciando

inclusive a adolescente ao Parapaz;

SEDE ADMINISTRATIVA: Avenida Romulo Maiorana 1018 — Marco CEP: 666093-673
CNPJ/MF: 05.065.644/0001-81 FONE: 3073-1670 Email: funpapagabinete@gmail.com




FUNPAPA
Fundagéo
Papa Joao XXIII

. > PREFEITURA
feal) MUNICIPAL 48
& DE BELEM

- Informar ao Sistema de Garantia de Direitos
(MP/TJE), a situagdo de acolhimento da
adolescente em situag&o de gravidez;

- Cabera aos SAICAS realizar a inclusdo nos
servicos de saude de pré-natal, conforme
orientacido médica;

- Acompanhar nos procedimentos referentes ao
IML, assim como os acompanhamentos técnicos
agendados pelo Parapaz;

- Acompanhar a familia e orientar a respeito das
Legislagdes referentes ao Direito do Aborto Legal
e o Programa de Entrega Voluntaria para
Adocao;

- Solicitar Beneficio Eventual de auxilio-

natalidade.

Adolescentes com filhos
em situacao de

acolhimento.

- Encaminhamentos para rede de saude
(consultas de rotina, vacinagao);

- Insercé&o na rede de ensino, caso estejam em
situacao de evasao escolar;

- Sensibilizagao junto a unidade de ensino para
prevencao de abandono escolar;

- Garantia de espaco e material adequado para
os cuidados maternos;

- Articulagdo com Servigos que ofertem
atendimento em psicoterapia para apoio a
maternidade precoce;

- Insergdo em creche, conforme perfil etario;

- Adolescentes a partir de 17 anos, poderao ser
encaminhadas ao CADUNICO, para inclusédo no
programa de Transferéncia de renda.
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Adolescentes LGBTQIA+
em situacao de violéncia

fisica e/ou género.

- Informar ao Sistema de Garantia de Direitos a
respeito do acolhimento (MP/TJE);

- Registro de boletim de ocorréncia policial;

- Acompanhamento ao IML para realizagdo de
exame de corpo e delito;

- Garantir a identidade social,

- Articulagdo com a Rede de saude Municipal ou
ainda Universidades publicas ou privadas acerca
do atendimento em servigos de psicoterapia;

- Atendimento aos familiares sensibilizando
acerca das violéncias ocorridas;

- Garantia de espaco e vestuario adequado para

o acolhimento.

Em caso de violéncia
institucional
contra criangas e

adolescentes

- Elaborar relatério da situagcdo ocorrida e

encaminhar a chefia imediata;
- Caso necessario, encaminhar a situacao
para a coordenacdao da PSEAC, para que

sejam tomadas as devidas providéncias.

Em

institucional.

caso de violéncia

- Elaborar relatério da situacdo ocorrida e
encaminhar a chefia imediata;

- Encaminhar relatério da situagdo para a
CPSEAC, para conhecimento e providéncias;

- Conforme situagdo, acionar os 0Orgaos
responsaveis (delegacias e varas de justica
especializadas) e o sistema de garantia de

direitos.
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ANEXO D: ATRIBUICOES DA EQUIPE DO SERVICO

ATRIBUICOES DA EQUIPE DO SERVICO

Os SAICAS contardao com equipes profissionais, conforme definida nas
Orientagbes Técnicas da NOB-RH/SUAS (2011 e 2014). O Regime de horas
segue o estabelecido pelo Setor de Recursos Humanos da Fundacao Papa Jo&o
XXIII - FUNPAPA.

As atribuicdes dos servidores segue o estabelecido nas normativas: Lei
N° 8.447, de 20 de julho de 2005 que dispde sobre o plano de cargos e carreira
da FUNPAPA; Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS) Resolugédo N° 9,
de 15 de Abril de 2014 que ratifica e reconhece as ocupagdes e as areas de
ocupacgbes profissionais de escolaridade de ensino médio e fundamental
completos que compdem as equipes de referéncia do SUAS; Lei n® 9153 de 22
de outubro de 2015, que dispde sobre a criagao de cargos de provimento efetivo,
no ambito da FUNPAPA, e da outras providéncias. Desta maneira, a Equipe de
Referéncia sera composta por:
= Coordenadora;
= Assistente Social;

Psicologa;

Pedagoga;

Terapeuta Ocupacional;

Educadoras sociais;

Cuidadoras sociais;

Assistente Administrativo;

Auxiliar de Servigos Gerais;

Manipuladores de Alimentos (Agentes de Copa e Cozinha);

Motorista;

L (I (A Vo

Vigilantes.
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« Compete a coordenadora as seguintes atribuigoes:

e Coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos
humanos do SAICA;

¢ Cuidar da manutencao das instalacdes fisicas em condi¢des adequadas de
habitabilidade, higiene, alimentagéo, salubridade, segurangca e os demais
materiais necessarios a execugao dos servicos;

e Supervisionar os trabalhos desenvolvidos por todas as servidoras zelando
pelo bom andamento do atendimento as C/A, tomar as medidas cabiveis
quando da existéncia de irregularidades e comunicar a sede da FUNPAPA
para as devidas providéncias;

e Definir a utilizacdo das doagdes recebidas;

¢ Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantacéo e implementacao
dos projetos operacionalizados no SAICA;

e Executar e monitorar em conjunto com a equipe técnica e de educadoras o
projeto politico-pedagdgico;

e Zelar pelo cumprimento dos direitos das C/A, bem como, dos demais
servidores de acordo com as legislagbes vigentes;

e Proporcionar o atendimento humanizado e qualificado aos acolhidos;

e Fornecer subsidios e informagbes a FUNPAPA que contribuam para:
elaboracdo do Plano Municipal de Assisténcia Social; planejamento,
monitoramento e avaliagdo da casa abrigo e dos servigos ofertados; e
organizacao e avaliacao dos servigos referenciados;

e Coordenar e garantir que as informagdes sejam consolidadas, organizadas e
enviadas para os 6rgaos competentes, especialmente as que se referem a
incidéncia de vulnerabilidade e risco social das C/A acolhidas, dentre outras.
Estas informagdes servirdo para alimentar o Sistema de Vigilancia
Socioassistencial do municipio, bem como o Censo SUAS.

e Participar da elaboracdo, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos
para a realizacao do atendimento e articulacdo com a rede socioassistencial,

¢ Manter articulagdo com o Sistema de Garantia de Direitos da Crianga e do
Adolescente — SGDCA;
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Identificar as necessidades de capacitacdo da equipe e informar a FUNPAPA,
buscando garantir uma formagdo continuada e prevendo momentos de
estudo e aprimoramento das acoes;

Convocar e coordenar as reunides mensais de planejamento e avaliagdo com
toda a equipe, garantindo a multidisciplinaridade do trabalho;

Participar das reunides de planejamento e avaliagdo promovidas pela
FUNPAPA contribuindo com sugestdes estratégicas para a melhoria dos
servigos ofertados no SAICA;

Definicdo de atividades desempenhadas por estagiarios e voluntarios e
acompanhamento destas quando necessario;

Participar de capacitagdes regulares sobre as tematicas: direitos das C/A ,
género, violéncia, leis e temas afins.

Solicitar, administrar recursos e prestar contas de suprimento de fundos da
unidade;

Convocar e coordenar reunides da equipe técnica, administrativa e de estudo
de casos dos acolhidos;

Realizar leitura diaria do Livro de Registros Diarios do SAICA.

Coordenar o processo de avaliagdo de servidores para a progressao
funcional;

Registrar as ocorréncias do plantdo no livro de registros diarios do servigo de
acolhimento (em unico livro do servico);

Ler e Registrar no livro Diario todos os fatos ocorridos durante seu plantéo,
sem omissoes de detalhes e informacbes;

Executar atividades correlatas.

Compete a assistente social as seguintes atribuigoes:

Proporcionar o atendimento humanizado e qualificado as criangcas e
adolescentes acolhidos e suas respectivas familias de origem;

Participar da elaboracdo e revisdo do Projeto Politico Pedagdgico em
conjunto com a coordenadora, servidores e acolhidos;

Participar da elaboragao anual do planejamento de atividades do SAICA;
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Realizar acompanhamento psicossocial das criangas, adolescentes e seus
responsaveis, facilitando a superacdo de traumas e situagcbes de
vulnerabilidade;

Realizar acompanhamento sistematico e estreito da familia de origem e/ou
extensa, por meio de encontros e atendimentos psicossociais na unidade do
SAICA e Visitas domiciliares, com vista a reintegragao familiar;

Realizar encaminhamento e discusséo/planejamento conjunto com outros
atores da rede de servicos e do SGDCA sobre as intervencdes necessarias
ao acompanhamento dos acolhidos e suas familias;

Realizar elaboragdo, encaminhamento e discussdo com a autoridade
judiciaria e Ministério Publico (MP) de relatérios sobre a situacdo de cada
criangca e adolescente, apontando: possibilidades de reintegracao familiar;
necessidade de aplicagdo de novas medidas; ou, quando esgotados os
recursos de manutencdo na familia de origem, a necessidade de
encaminhamento para adoc¢ao;

Possibilitar momentos de reflexdo que facilitem a criagdo de projetos de vida,
a organizagdo da vida cotidiana, a autonomia e que possibilitem o
autoconhecimento e a autoestima das C/A acolhidas;

Realizar atividades que contribuam para o processo de construcdo de
autonomia e protagonismo dos das criangas e adolescentes;

Oferecer escuta especializada individual e/ou grupal com objetivo da garantia
de direitos;

Realizar visitas domiciliares e institucionais;

Orientar, quando necessario, o trabalho desenvolvido pelos educadores e
cuidadores;

Organizar as informagdes das C/A e, respectivas familias, na forma de
prontuario individual;

Elaborar, monitorar e avaliar o PIA (Plano Individual de Atendimento)
juntamente com C/A e suas familias;

Comunicar a coordenacdo qualquer intercorréncia no atendimento dos

acolhidos;
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Elaborar e encaminhar relatérios sobre a situacdo dos acolhidos para a rede
socioassistencial e intersetorial;

Possibilitar com a C/A, a construcdo de seu processo de desligamento
institucional do servigco de acolhimento;

Participar de reunides técnicas, administrativas e de estudos de casos dos
acolhidos;

Orientar e supervisionar estagiarios de servigo social;

Participar de capacitagdes regulares sobre as tematicas: direitos das C/A,
género, violéncia, leis e temas afins;

Manter sigilo em relag&o a histéria de vida dos acolhidos e do servigo;
Realizar leitura diaria do Livro de Registros Diarios do SAICA;

Registrar as ocorréncias do plantdo no livro de registros diarios do servigo de
acolhimento (em unico livro do servico);

Desenvolver acompanhamento como técnico de referéncia em todos os
procedimentos que envolve o acolhimento institucional,

Orientar para a preservacao do patriménio publico;

Favorecer escuta ativa e sensivel;

Executar atividades correlatas.

Compete a psicologa as seguintes atribuigoes:

Proporcionar o atendimento humanizado e qualificado as criancas e
adolescentes acolhidos;

Participar da elaboracdo e revisdo do Projeto Politico Pedagdgico em
conjunto com a coordenadora, servidores e acolhidos;

Participar da elaboragao anual do planejamento de atividades do SAICA,;
Realizar acompanhamento psicossocial das criangas, adolescentes e seus
responsaveis, facilitando a superacdo de traumas e situagcdes de
vulnerabilidade;

Realizar acompanhamento sistematico e estreito da familia de origem e/ou
extensa, por meio de encontros e atendimentos psicossociais na unidade do

SAICA e Visitas domiciliares, com vista a reintegracéo familiar;
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Realizar encaminhamento e discusséo/planejamento conjunto com outros
atores da rede de servicos e do SGDCA sobre as intervengdes necessarias
ao acompanhamento dos acolhidos e suas familias;

Realizar elaboragdo, encaminhamento e discussdo com a autoridade
judiciaria e Ministério Publico (MP) de relatérios sobre a situacdo de cada
crianga e adolescente, apontando: possibilidades de reintegracdo familiar;
necessidade de aplicagdo de novas medidas; ou, quando esgotados os
recursos de manutencdo na familia de origem, a necessidade de
encaminhamento para adoc¢ao;

Possibilitar momentos de reflexdo que facilitem a criagdo de projetos de vida,
a organizagdo da vida cotidiana, a autonomia e que possibilitem o
autoconhecimento e a autoestima das C/A acolhidas;

Oferecer escuta especializada individual e/ou grupal, focada no acolhimento
de vivéncias e na promog¢ao do bem-estar emocional,

Realizar visitas domiciliares e institucionais;

Encaminhar C/A e suas familias para rede de servigo socioassistencial e
intersetorial, conforme necessidade;

Orientar, quando necessario, o trabalho desenvolvido pelos educadores e
cuidadores;

Encaminhar, discutir e planejar em conjunto com outros atores da rede de
servicos e do SGDCA,;

Realizar atividades que contribuam para o processo de construgcao de
autonomia e protagonismo dos das criangas e adolescentes;

Organizar as informagdes das C/A e, respectivas familias no prontuario
individual;

Elaborar, monitorar e avaliar o PIA (Plano Individual de Atendimento)
juntamente com C/A e suas familias;

Propor intervengcbes que facilitem o desenvolvimento de autoestima,
autonomia e a construcao de projetos de vida

Comunicar a coordenagao qualquer intercorréncia no atendimento dos

acolhidos;
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Elaborar e encaminhar relatérios sobre a situagcao dos acolhidos para a rede
socioassistencial e intersetorial;

Possibilitar com a C/A, a construcdo de seu processo de desligamento
institucional do servigco de acolhimento;

Participar de reunides técnicas, administrativas e de estudos de casos dos
acolhidos;

Participar de capacitagdes regulares sobre as tematicas: direitos das C/A,
género, violéncia, leis e temas afins;

Orientar e supervisionar estagiarios de psicologia;

Manter sigilo em relag&o a histéria de vida dos acolhidos e do servico;
Realizar leitura diaria do Livro de Registros Diarios do SAICA,;

Registrar as ocorréncias do plantdo no livro de registros diarios do servigo de
acolhimento (em unico livro do servico);

Desenvolver acompanhamento como técnico de referéncia em todos os
procedimentos que envolve o acolhimento institucional,

Orientar para a preservacao do patriménio publico;

Favorecer escuta ativa e sensivel;

Executar atividades correlatas.

Compete a pedagoga as seguintes atribuicoes:

Proporcionar o atendimento humanizado e qualificado as criancas e
adolescentes acolhidos;

Coordenar e monitorar o planejamento pedagdgico anual, com atividades
socioeducativas voltadas ao desenvolvimento integral das criangas e
adolescentes;

Acompanhar a elaboragao, execugao e avaliagdo de atividades pedagogicas
que promovam o desenvolvimento cognitivo e emocional;

Realizar articulagdo com a rede de ensino para garantir o acesso e a
permanéncia das criangas e adolescentes na educacao formal,
Acompanhar a elaboracdo, execucao e avaliagdo do planejamento
pedagogico mensal de atividades socioeducativas junto a equipe de

educadoras;
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Coordenar, monitorar e avaliar os projetos internos desenvolvidos pelo
SAICA;

Realizar acompanhamento pedagodgico das criangas e adolescentes
acolhidos;

Possibilitar momentos de interacéo entre as C/A e suas familias de origem,
com vistas a reintegragao familiar;

Participar da elaboragao anual do planejamento de atividades do SAICA;
Possibilitar momentos de reflexdo que facilitem a criagdo de projetos de vida,
a organizagdo da vida cotidiana, a autonomia e que possibilitem o
autoconhecimento e a autoestima das C/A acolhidas;

Realizar atividades que contribuam para o processo de construgcao de
autonomia e protagonismo dos das criangas e adolescentes;

Realizar visitas domiciliares e institucionais;

Realizar encaminhamento e discussao/planejamento conjunto com outros
atores da rede de servicos e do SGDCA sobre as intervengdes necessarias
ao acompanhamento dos acolhidos e suas familias;

Realizar elaboracdo, encaminhamento e discussdo com a autoridade
judiciaria e Ministério Publico (MP) de relatérios sobre a situacdo de cada
crianga e adolescente, apontando: possibilidades de reintegracao familiar;
necessidade de aplicagdo de novas medidas; ou, quando esgotados os
recursos de manutencdo na familia de origem, a necessidade de
encaminhamento para adog¢ao;

Orientar, o trabalho desenvolvido pelos educadores e cuidadores, por meio
do Plano pedagogico mensal;

Realizar visita e articulagdes nas unidades de ensino para garantir acesso e
permanéncia das C/A acolhidas na rede regular de ensino;

Organizar e garantir a documentacgao escolar das C/A acolhidas (ressalvas,
histérico Escolar, transferéncias, diplomas, certificados, entre outros);
Encaminhar, discutir e planejar em conjunto com outros atores da rede de
servigcos e do SGDCA,;

Organizar as informagdes das C/A e, respectivas familias no prontuario

individual;
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Elaborar, monitorar e avaliar o PIA (Plano Individual de Atendimento)
juntamente com C/A e suas familias;

Comunicar a coordenagao qualquer intercorréncia no atendimento dos
acolhidos;

Elaborar e encaminhar relatérios sobre a situagao dos acolhidos para a rede
socioassistencial e intersetorial;

Possibilitar com a C/A, a construgdo de seu processo de desligamento
institucional do servico de acolhimento;

Participar de reunides técnicas, administrativas e de estudos de casos dos
acolhidos;

Orientar e supervisionar estagiarios de pedagogia;

Participar de capacitagdes regulares sobre as tematicas: direitos das C/A,
género, violéncia, leis e temas afins;

Manter sigilo em relacéo a histéria de vida dos acolhidos e do servico;
Realizar leitura diaria do Livro de Registros Diarios do SAICA,;

Registrar as ocorréncias do plantdo no livro de registros diarios do servigo de
acolhimento (em unico livro do servico);

Desenvolver acompanhamento como técnico de referéncia em todos os
procedimentos que envolve o acolhimento institucional,

Orientar para a preservacao do patrimdnio publico;

Favorecer escuta ativa e sensivel;

Executar atividades correlatas.

Compete a terapeuta ocupacional as seguintes atribuigoes:
Proporcionar o atendimento humanizado e qualificado as criangcas e
adolescentes acolhidos;

Propor atividades ocupacionais que contribuam para o desenvolvimento
fisico, cognitivo e emocional das criangas e adolescentes;

Oferecer espacgos de vivéncia de atividades ludicas, culturais e psicomotoras
que fortalecam os vinculos afetivos e sociais;

Promover atividades que incentivem a autonomia e o desenvolvimento de

habilidades sociais, motoras e emocionais;

SEDE ADMINISTRATIVA: Avenida Romulo Maiorana 1018 — Marco CEP: 666093-673
CNPJ/MF: 05.065.644/0001-81 FONE: 3073-1670 Email: funpapagabinete@gmail.com



FUNPAPA
Fundagéo
Papa Joao XXIII

. > PREFEITURA
MUNICIPAL >9
) DE BELEM

Propor atividades que facilitem a criagdo de projetos de vida, a organizagéo
da vida cotidiana, a autonomia e que possibilitem o autoconhecimento e a
autoestima das C/A acolhidas, a partir de mediagdes socio-ocupacionais;
Possibilitar momentos de interac&o entre as C/A e suas familias de origem,
com vistas a reintegracao familiar;

Realizar atividades que contribuam para o processo de construgao de
autonomia e protagonismo dos das criangas e adolescentes;

Oferecer escuta especializada individual e/ou grupal através de vivéncia de
atividades significativas, de forma a contribuir para a comunicacgao,
expressao e relagdes criativas de afeto e cuidado;

Oferecer espagos de apoio e discussdao sobre os direitos das C/A,
contribuindo para a ressignificagdo das experiéncias de vida, com recortes
de género, raga e classe;

Desenvolver atividades ludicas, psicomotoras e artisticas junto as C/A que
possibilitem o pleno desenvolvimento fisico, cognitivo, afetivo e social,
Valorizar as atividades ludicas e as vivéncias de brincadeiras em familia, de
modo a favorecer o fortalecimento de vinculos e as trocas afetivas entre as
C/A e sua familia de origem, minimizando os efeitos da violéncia sofrida;
Participar da elaboracdo e revisdo do Projeto Politico Pedagdgico em
conjunto com a coordenadora, servidores e acolhidos;

Participar da elaboragao anual do planejamento de atividades do SAICA;
Realizar visitas domiciliares e institucionais;

Realizar encaminhamento e discusséo/planejamento conjunto com outros
atores da rede de servicos e do SGDCA sobre as intervengdes necessarias
ao acompanhamento dos acolhidos e suas familias;

Realizar elaboragdo, encaminhamento e discussdo com a autoridade
judiciaria e Ministério Publico (MP) de relatérios sobre a situacdo de cada
crianca e adolescente, apontando: possibilidades de reintegracao familiar;
necessidade de aplicagdo de novas medidas; ou, quando esgotados os
recursos de manutencdo na familia de origem, a necessidade de

encaminhamento para adocéo;
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Possibilitar com a C/A, a constru¢do de seu processo de desligamento
institucional do servigco de acolhimento;

Participar de reunides técnicas, administrativas e de estudos de casos dos
acolhidos;

Orientar e supervisionar estagiarios de Terapia Ocupacional;

Participar de capacitagdes regulares sobre as tematicas: direitos das C/A,
género, violéncia, leis e temas afins;

Manter sigilo em relac&o a historia de vida dos acolhidos e do servico;
Realizar leitura diaria do Livro de Registros Diarios do SAICA;

Registrar as ocorréncias do plantdo no livro de registros diarios do servigo de
acolhimento (em unico livro do servigo);

Desenvolver acompanhamento como técnico de referéncia em todos os
procedimentos que envolvem o acolhimento institucional;

Orientar para a preservacao do patriménio publico;

Favorecer escuta ativa e sensivel;

Executar atividades correlatas.

Compete as educadoras sociais as seguintes atribuigoes:

Desenvolver atividades socioeducativas que estimulem o desenvolvimento
fisico, emocional e social das criangas e adolescentes de acordo com
planejamento;

Acompanhar as C/A em atividades externas, como consultas médicas,
atividades escolares e culturais;

Encaminhar a equipe técnica, situacbes especificas que demandem
intervencao especializada;

Promover momentos ludicos e educativos que favoregam o fortalecimento de
vinculos e o desenvolvimento saudavel,

Organizar e manter atualizada a cautela de pertences das C/A acolhidas
Registrar as atividades desenvolvidas com C/A acolhidas, nos instrumentais
especificos;

Participar de reunides administrativas, planejamento, avaliacdo e de estudo

de casos;
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Orientar quanto aos cuidados de higiene pessoal C/A acolhidas;
Acompanhar as C/A acolhidas nos horarios das refei¢oes;

Administrar as medicagdes via oral de acordo com a prescricdo medica;
Orientar para a preservacgao do patrimonio publico;

Favorecer escuta ativa e sensivel as C/A acolhidas;

Proporcionar o acolhimento humanizado das C/A acolhidas

Orientar quanto as regras de convivéncia do espacgo coletivo para garantir a
coexisténcia com as demais C/A acolhidas e servidores;

Manter sigilo em relagao a histéria de vida das C/A acolhidas e do trabalho
social desenvolvido no SAICA;

Desenvolver atividades que contribuam para o processo de construgcido de
autonomia e protagonismo dos das criangas e adolescentes;

Ler e Registrar no livro Diario todos os fatos ocorridos durante seu plantéo,
sem omissoes de detalhes e informacoes;

Participar de capacitagdes regulares sobre as tematicas: direitos das C/A,
género, violéncia, leis e temas afins.

Realizar atividades de reforgo escolar e auxiliar a realizagao dos “deveres de
casa’;

Comunicar a coordenacgao do SAICA qualquer intercorréncia no atendimento;
Orientar para a preservacao do patriménio publico;

Ler e Registrar no livro Diario todos os fatos ocorridos durante seu plantéo,
sem omissoes de detalhes e informacoes;

Executar atividades correlatas.

Compete as cuidadoras as seguintes atribui¢coes:

Acompanhar e auxiliar as criangas e adolescentes acolhidas, contribuindo
para o fortalecimento da autoestima e construgao de identidade, incentivando
o desenvolvimento de suas potencialidades e autonomia.

Zelar pelo bem-estar fisico e psiquico das C/A acolhidas;

Auxiliar nos cuidados e habitos de higiene;

Manter o ambiente organizado;

Estimular e auxiliar na alimentagao e na constituicdo de habitos alimentares;
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Administrar medicagcdes por via oral, conforme prescricdo e orientagdes
meédicas;

Estimular atividades de lazer e ocupacionais;

Acompanhar as C/A acolhidas nos servigos de saude, educacionais e outros,
conforme a necessidade;

Participar do planejamento/reunides com a equipe multidisciplinar;
Desenvolver atividades ludicas, culturais, sociais e de vida diaria (AVD);
Auxiliar na guarda dos pertences das C/A acolhidas;

Comunicar a equipe técnica toda e qualquer situacdo que necessite de
intervencao;

Registrar no livro Diario todos os fatos ocorridos durante seu plantdo, sem
omissoes de detalhes e informacoes;

Participar de reunides administrativas, planejamento, avaliagdo e de estudo
de casos;

Ler e registrar as atividades desenvolvidas com as C/A acolhidas, nos
instrumentais especificos;

Orientar quanto as regras de convivéncia do espaco coletivo para garantir a
coexisténcia com as demais C/A acolhidas e servidores;

Manter sigilo em relac&o a historia de vida das C/A acolhidas;

Orientar para a preservacao do patriménio publico;

Monitorar a saude geral dos residentes, observando sinais de desconforto,
mudangas no estado de saude ou necessidades médicas emergenciais e
relatar essas observacgdes a equipe técnica;

Participar de treinamentos regulares em primeiros socorros e seguranga para
garantir a prontiddo em emergéncias;

Participar de capacitagdes regulares sobre as tematicas: direitos da crianga
e adolescentes, género, violéncia, leis e temas afins;

Comunicar a coordenacgao do SAICA qualquer intercorréncia no atendimento;
Orientar para a preservacao do patriménio publico;

Favorecer escuta ativa e sensivel das C/A;

Ler e Registrar no livro Diario todos os fatos ocorridos durante seu plantéo,

sem omissoes de detalhes e informacdes;
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Executar atribuicbes correlatas

Compete ao assistente administrativo as seguintes atribuigoes:
Auxiliar a coordenacdo nas demandas administrativas da unidade,
organizando documentos e mantendo registros atualizados das criangas e
adolescentes acolhidos;

Redigir e digitar atos administrativos e documentos tais como: oficios,
memorandos, recibos, convites, relatdrios, requisigcdes, mapas, etc., arquivar,
protocolar documentos, controlar a frequéncia de funcionarios, emitir boletim
mensal, organizar escala anual de férias, controlar material permanente e de
consumo e providenciar sua reposicao;

Preencher mapa de distribuicdo de refeicées e balanco mensal de géneros
alimenticios, material de limpeza e outros, garantindo que as necessidades
basicas das criangas e adolescentes sejam atendidas;

Preencher e atualizar quadro de acolhidos mensal, conforme instrumental
disponibilizado e encaminhar para sistema judiciario e CPSEAC;

Auxiliar a coordenacao na prestacao de contas do suprimento de fundos da
unidade;

Elaborar escala de plantao;

Manter registro e controle do patriménio;

Participar de capacitagdes regulares sobre as tematicas: direitos da C/A,
género, violéncia, leis e temas afins.

Manter o sigilo das informagdes que o servigo requer;

Comunicar a coordenagao do SAICA qualquer intercorréncia no atendimento;
Orientar para a preservacao do patrimdnio publico;

Ler e Registrar no livro Diario todos os fatos ocorridos durante seu plantéo,
sem omissoes de detalhes e informacbes;

Executar atividades correlatas.

+ Compete ao auxiliar de servigos gerais as seguintes atribuigoes:
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Manter a limpeza e conservagao das dependéncias internas e externas do
espaco, garantindo um ambiente seguro, saudavel e acolhedor para as
criangas e adolescentes;

Zelar pelo uso correto e econdmico dos materiais de limpeza, promovendo o
controle de estoque para evitar desperdicios e garantir a disponibilidade dos
itens necessarios;

Lavar e organizar roupa de cama, mesa e banho utilizadas no acolhimento;
Recolher e destinar adequadamente o lixo para a coleta publica, respeitando
as normas de reciclagem e descarte de materiais;

Garantir a manutencao preventiva e a limpeza regular de todas as areas,
visando a seguranga e o bem-estar dos acolhidos;

Comunicar-se de forma eficiente com as equipes multidisciplinar do servico,
alinhando as demandas de limpeza, manutencao e seguranca as atividades
e necessidades das criangas e adolescentes;

Garantir a limpeza regular e a manutencao preventiva de todas as areas,
promovendo um ambiente seguro, higiénico e acolhedor;

Manter um sistema eficiente de controle de estoque, otimizando a gestao de
materiais e garantindo a disponibilidade adequada para as necessidades do
servico;

Participar de formacdes e programas de qualidade que promovam a
exceléncia nos servigos gerais, com foco na criagcado de um ambiente seguro
e bem mantido para os acolhidos;

Respeitar o sigilo das informacdes e situagdes que envolvem as criangas e
adolescentes atendidos pelo servigo;

Comunicar a coordenagao qualquer intercorréncia no atendimento que
envolva a segurancga, saude ou bem-estar dos acolhidos;

Promover a conscientizagcao sobre a preservagao do patrimdnio publico entre
os acolhidos;

Registrar, com precisdo e sem omissdes, todos os fatos ocorridos durante o
plantdo no livro Diario;

Executar atividades correlatas, conforme as necessidades do servico.
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« Compete ao Manipulador de alimentos as seguintes atribuigoes:

e Assegurar o cumprimento rigoroso das normas de higiene e seguranga
alimentar, adotando boas praticas de manipulacdo de alimentos para
proteger a saude dos acolhidos;

e Preparar e distribuir refeicdes de acordo com os cardapios estabelecidos,
levando em consideragdo as necessidades nutricionais das criangas e
adolescentes;

e Lavar loucas e utensilios da copa e cozinha, mantendo o ambiente limpo e
organizado;

e Separar, pesar e armazenar adequadamente alimentos pereciveis e nao
pereciveis, zelando pela qualidade e seguranga dos géneros alimenticios;

¢ Acondicionar corretamente os alimentos e monitorar a validade e condi¢cdes
de armazenamento;

e Limpar as dependéncias da cozinha, garantindo um ambiente de preparo de
alimentos seguro e adequado;

e Operar os equipamentos da cozinha, como fogdes, fornos, geladeiras e
outros, de forma correta e segura;

e Cumprir rigorosamente os horarios previstos para as refei¢cdes, respeitando
a rotina do acolhimento;

e Integrar-se a equipe multidisciplinar, compreendendo as necessidades
alimentares dos acolhidos, especialmente no caso de dietas especiais ou
restricdes alimentares;

e Participar de formagdes e treinamentos regulares em nutricdo e seguranca
alimentar, aprimorando habilidades para a preparacao de refeicdes nutritivas
e adequadas;

e Desenvolver habilidades na preparacao de refeicées nutritivas;

e \Verificar se os géneros alimenticios fornecidos estdo em conformidade com
as quantidades e especificagdes estabelecidas;

e Realizar o levantamento de materiais relacionados ao seu trabalho, em
parceria com a equipe administrativa, para reposi¢cao ou aquisi¢ao;

e Manter o sigilo das informagdes relacionadas ao servigo e aos acolhidos;
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Comunicar a coordenacao qualquer intercorréncia que possa impactar o
atendimento ou a saude dos acolhidos;

Registrar, detalhadamente, no livro Diario todos os fatos relevantes do
plantdo, sem omissdes;

Executar atividades correlatas conforme as necessidades do servicgo.

Compete ao motorista as seguintes atribuicdes:

Conduzir veiculos para transporte de criangas e adolescentes, sempre
acompanhado de servidores, conforme necessario para o desenvolvimento
das atividades do servico;

Garantir a seguranca dos acolhidos durante o transporte, cumprindo
rigorosamente as leis de transito e as normas de seguranca;

Prover suporte de transporte para as C/A e servidores em atividades
externas, assegurando conforto, segurancga e respeito durante o trajeto;
Realizar o transporte de materiais necessarios ao funcionamento do
acolhimento, garantindo a entrega ou busca conforme orientado;

Manter um atendimento cordial e respeitoso, promovendo um ambiente
acolhedor para as criangas e adolescentes durante o transporte;

Elaborar rotas eficientes para assegurar o transporte seguro e pontual dos
acolhidos para atividades externas;

Inspecionar regularmente o veiculo, verificando condi¢des de funcionamento,
segurancga e higiene, e reportar quaisquer problemas a coordenagao ou ao
setor responsavel;

Manter comunicag¢ao clara com a equipe do servigo, informando sobre
horarios, eventuais alteracoes e incidentes durante o transporte;

Manter registros precisos das viagens realizadas, incluindo destinos,
horarios, numero de passageiros e informagdes relevantes para controle
interno;

Conduzir a equipe de servidores em procedimentos externos;

Participar de treinamentos regulares sobre seguranca no transito, primeiros
socorros e outros temas relacionados a fungao;

Preservar o sigilo das informacdes sobre o servigo e os acolhidos;
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Comunicar a coordenacao qualquer intercorréncia que afete o atendimento
dos acolhidos;

Dar suporte a outros servigos da alta complexidade com autorizacdo da
coordenacgao do SAICA ou da CPSEAC, quando necessario;

Comunicar a coordenacdo da do SAICA qualquer intercorréncia no
atendimento;

Orientar para a preservagao do patriménio publico;

Registrar no livro Diario, de maneira detalhada, os fatos ocorridos durante o
plantao;

Executar atividades correlatas, conforme as necessidades do servigo.

« Compete ao agente de vigilancia as seguintes atribui¢oes:

Garantir a seguranca fisica e patrimonial das instala¢gdes, monitorando areas
comuns e perimetros para prevenir incidentes e proteger os acolhidos,
funcionarios e visitantes;

Controlar o acesso as instalagdes, verificando a identidade de pessoas
autorizadas e impedindo a entrada de pessoas nao autorizadas, de acordo
com os protocolos do servico;

Realizar rondas regulares nas areas internas e externas do acolhimento,
assegurando a ordem e a seguranga do ambiente;

Articular-se com o sistema de seguranca publica (Policia Militar, Civil,
Bombeiros) em situag¢des de emergéncia, como incéndios, invasdes ou crises
de segurancga, protegendo os acolhidos e colaborando com as autoridades
competentes;

Colaborar com os demais profissionais do servigo, comunicando
preocupacgdes relacionadas a seguranga e contribuindo para um ambiente
seguro e acolhedor;

Manter registros detalhados de todas as atividades e incidentes durante o
turno de trabalho, relatando ocorréncias a equipe de gestao;

Participar de treinamentos regulares sobre seguranca e procedimentos
operacionais, aprimorando habilidades técnicas e conhecimento;
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Respeitar o sigilo das informagdes do servigo e dos acolhidos;

Comunicar a coordenagao qualquer intercorréncia no atendimento que
envolva a seguranga dos acolhidos;

Registrar no livro Diario todos os fatos ocorridos durante o plantdo, com
precisdao e sem omissoes;

Executar atividades correlatas, conforme as necessidades do servigo.
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ANEXO E: TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

O Servigo de Acolhimento Institucional para Crianga e Adolescente

pelo presente documento particular de

Responsabilidade, autoriza a saida da crianga/adolescente

, anos de idade, com a genitora, Sra.

, RG: , residente na
, Belém/PA, contato: (_ ) - , a fim de
favorecer a convivéncia afetiva familiar com saida no dia ,as_h_ e

retorno no dia ,as_h

O responsavel se compromete perante este 6rgdo a garantir os
Direitos Fundamentais da Criangca e Adolescente sem prejuizo da sua
integridade fisica, afetiva, material, moral, intelectual e social, conforme o
estabelecido nos artigos 4°; 5° e 70° da Lei n°® 8.069/90 - ESTATUTO DA
CRIANCA E DO ADOLESCENTE, sob pena de sofrer a implicagbes previstas

na mesma lei.

Art. 4° E dever da familia, da comunidade, da sociedade em geral e do poder publico
assegurar, com absoluta prioridade, a efetivacdo dos direitos referentes a vida, a saude, a
alimentacgéo, a educacgao, ao esporte, ao lazer, a profissionalizagéo, a cultura, a dignidade, ao
respeito, a liberdade e a convivéncia familiar e comunitaria.

Art. 5° Nenhuma crianga ou adolescente sera objeto de qualquer forma de
negligéncia, discriminagao, exploragao, violéncia, crueldade e opresséao, punido na forma da
lei qualquer atentado, por agdo ou omissao, aos seus direitos fundamentais.

Art. 70. E dever de todos prevenir a ocorréncia de ameaca ou violagdo dos direitos

da crianga e do adolescente.

Belém, de de 20

Coordenacao do SAICA Acolhida
RG
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ANEXO F: ORIENTAGOES DE CONVIVENCIA

ORIENTAGOES DE CONVIVENCIA

1. Qualquer decisao da responsavel legal devera ser respeitada. Fica ciente
de que se a equipe técnica perceber dificuldades de qualquer natureza durante
o periodo de convivéncia que possam prejudicar a crianga/adolescente podera
interrompé-lo.

2. Os documentos pessoais originais da crianga/adolescente ficam sob a
responsabilidade da coordenagdo do servico de acolhimento, até o
desligamento pelo poder judiciario. Portanto, durante a convivéncia sera
entregue aos responsaveis pela convivéncia copias dos documentos e guia de
acolhimento se necessario.

3. Qualquer duvida/questionamento e situagcdes adversas deverdo ser
tratadas, na auséncia da crianga/adolescente, respeito e civilidade com a
equipe técnica ou coordenacao do servigo de acolhimento.

4. Comunicar com maior brevidade possivel qualquer incidente ocorrido com
a crianca/adolescente enquanto sob sua companhia, como desentendimento,
briga, acidente, alteragdo de humor e situagdes afins envolvendo a
crianga/adolescente.

5. Devera informar a responsavel legal e/ou a equipe técnica a respeito de
todo e qualquer passeio que deseje empreender com crianga/adolescente.

6. Passeios fora do municipio de Belém, sé poderao ocorrer com
autorizacdo do Poder Judiciario, devendo ser solicitado com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias. Na solicitacdo devera constar: a data exata e
duracéo, o(s) local(is), a escala ou itinerario e, se conhecido(s), o(s) numero(s)
telefénico(s) e/ou outro meio de contato.

7. Enquanto sob sua companhia, fica responsavel pela vida escolar da
crianga/adolescente, inclusive de eventos escolares, competicdes esportivas,
aniversarios e ocasioes afins relacionados diretamente a crianga/adolescente.
8. Compromete-se a cumprir o estabelecido de forma conjunta no plano

individual de atendimento- PIA da crianca/adolescente.
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9. O endereco do servico de acolhimento, bem como telefone e outros dados
sao sigilosos e ndo devem ser divulgados ou repassados a terceiros, sem
autorizacao da coordenacao.

10. Fotos e outras imagens da crianga/adolescente nao poderdo ser
divulgadas em redes sociais, bem como outros meios de comunicagao.

11. Ressalta-se que o direito de convivéncia é fundamental no processo de
restauracao/construcdo e fortalecimento de lacos afetivos, contudo é
subordinado ao processo que motivou o acolhimento da crianga/adolescente
e deve ser obedecido o regime de visitas ja judicialmente estabelecido e
desatendida tal adverténcia, podera incorrer a parte faltosa no crime de

desobediéncia, tipificado no art. 359 do Codigo Penal.

Lido e achado conforme, vai devidamente assinando.

Belém-Para, de de 202 .

Assinatura do responsavel:
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